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SOLICITACAO DE CONSULTORIA

Interessado: Edy Carlos Chiele.

Tema: Instru¢do Normativa n° 01/2019.

Por meio da Instru¢io Normativa 01/2019, passou-se a exigir 02
(dois) pareceres juridicos nos processo licitatorios. Tal exigéncia atrasa o
andamento feito, uma vez que o Departamento de Licitagdo ¢ obrigado a
aguardar a emissdo do segundo parecer para dar continuidade ao procedimento.

Desta forma, com respaldo no principio da eficiéncia, estampado no
artigo 37 caput da Constituigdo Federal, solicito ao Controle Interno do
Municipio de Salgado Filho, na Pessoa da Sra. Jacqueline Hiroki, que analise a
viabilidade de alterar a sistemdtica adotada para permitir a concentragdo da

analise juridica em um parecer apenas.

Salgado Filho, dia 01 de julho de 2020.

Cordialmente,

(G:ﬁ, £ 1,:1\ L/ﬁt vy
EDY CARLOS CHIELE
Procurador

PARECER JURIDICO 1




PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGARO FILHO

0 Rua Francisco Floriano Anater, n° 50, Centro - CEP: 85.620-000 - Salgado Filho - Parana
@ rrefeitura@salgadofilho.pr.gov.br

“Terra do Vinhe do Queijo e do Turismo Rural”

D (46) 3564-1202 ou (46) 3564-1203

@ www.salgadofilho.pr.gov.br

TERMO DE APROVAGAO N° 03/2020
INSTRUGAO NORMATIVA N2 02/2020.

Finalizado a minuta do Instru¢io Normativa n® 02/2020, por parte do Departamento de
Controladoria Interna, realizou-se em reunido com o gestor do Poder Executivo Municipal

e apresentou-se o conteido da Minuta.

Procedeu-se com a aprovagao, conforme segue:

Salgado Filho, Estado do Paran4, em 23 de juLho de 2020
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2020
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE COMPRAS
CONTROLE INTERNO

“Dispée sobre os procedimentos a serem
adotados pelas Secretarias e Departamentos
Municipais para a instrugdo, controle e gestao
de processos administrativos de compras”

APROVACAO EM: 23/07/2020

TERMO DE APROVACAO: N2 03/2020

DEPARTAMENTOS/SETORES ENVOLVIDOS: Departamento de Compras, Departamento de
Licitagbes e Contratos, Secretaria de Administragio e Planejamento e Controle Interno
Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as rotinas administrativas aplicaveis ao
controle e gestdo de processos administrativos de compras.

CAPITULO 1
Introducgao

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa foi elaborada objetivando estabelecer e orientar
sobre a rotina para aquisi¢ao de materiais, equipamentos, servigos e outros bens mediante
as modalidades de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, no ambito do Poder Executivo do
Municipio.

CAPITULO Il
Da Abrangéncia

Art. 22 Esta Instru¢io Normativa tera abrangéncia em todas as Secretarias e
Departamentos pertencentes ao Executivo Municipal.

CAPITULO I1I

Da Legalidade

Art. 32 Os procedimentos serdo regidos pelas normas legais, conforme o caso:
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I- Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1 993, que institui normas para
licitacdes e contratos da Administragdo Publica;

1I- Lei Federal n®10.520/02, de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade
de licitagdo denominada pregao;

- Decreto Federal n® 7.892/2013, de 23 de janeiro de 2013, que
regulamenta o Sistema de Registro de Pregos;

IV- Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza os valores
das modalidades de licitagdo de que trata o art.23 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

V- Lei Complementar n® 123/06, de 14 de dezembro de 2016, que institui 0
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

V- Decreto Municipal n®03/2019, de 17 de janeiro de 2019, que dispoe sobre
as ferramentas para estabelecer 0 prego estimado ou de referéncia para
aquisigdo de bens e contratagdo de servigos em geral, pelos drgdos da

Administragdo Publica direta e indireta;

VIl-  Decreto Municipal n®12/2006, que regulamenta no dmbito no municipio de
Salgado Filho, Estado do Parand, a utilizagdo da modalidade de licitagdo
denominada aquisi¢do de bens e servigos comuns e dd outras providéncias.

VIll- Decreto Municipal n®04/2013,de 21 de janeiro de 2013, que regulamenta
as contratagdes pelo Sistema de Registro de Pregos;

IX- Demais legislagdo aplicdvel, bem como as normas vigentes e aplicdveis ao
objeto, que se fagam necessdrio, ou venham a surgir posteriormente a esta
Instrugdo Normativa;

CAPITULO IV
Dos conceitos e dos principios
Art. 42 Da licitagdo e seus conceitos:
Pardgrafo tunico: A licitagao sugere a ideia de competigdo e tem por finalidade a garantia

do Principio da Isonomia, a escolha da proposta mais vantajosa para Administragao Publica,
com aplicagdo dos Principios basicos e legislagdo pertinente.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE SALGADO FILHO/PR
j Telefone: (46) 3564-1202 E-mail: mmlmgzmg_@unau.mm

acaueli e Hiroki
J ; hlntemo

c
Fi 8.807.949-56
ggfia?ia N° 185/2018 .
pref Mun. de salgado Filho/




PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADO FILHO

CNPJ N° 76.205.699/0004-98

Q Rua Francisco Floriano Anater, n° 50, Centro - CEP: 85.620-000 - Salgado Filho - Parana
® (46) 3564-1202 ou (46) 3564-1203 @ rroteituragsalgadofilho.pr.gov.br

@ www.salgadofilho.pr.gov.br #Tarra do Vinho do Queijo e do Turismo Rural”

Art. 52 Dos principios:

I-

1I-

1I-

V-

VII-

vIII-

Principios da Legalidade: A licitagdo objetiva garantir a observancia do
principio constitucional da Isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administragdo, de maneira a assegurar oportunidade igual a todos
interessados e possibilitar o comparecimento ao certame do maior nimero
possivel de concorrentes;

Principio da Impessoalidade: Esse principio obriga a Administragdo a
observar nas suas decisoes critérios objetivos previamente estabelecidos,
afastando a discricionariedade e 0 subjetivismo na condugdo dos
procedimentos das licitagoes;

Principio da Moralidade e da Probidade Administrativa: A conduta dos
licitantes e dos agentes publicos tem de ser, além de licita, compativel com a
moral, a ética, os bons costumes e as regras da boa administragdo.

Principio da Isonomia (Igualdade): Significa dar tratamento igual a todos
os interessados na licitagdo. E condigdo essencial para garantir competigdo
em todos os procedimentos licitatdrios.

Principio da Publicidade: Qualquer interessado deve ter acesso as licitagoes
publicas e seu controle, mediante divulgacdo dos atos praticados pelos
administradores em todas as fases da licitagdo. Tal principio assegura a todos
os interessados a possibilidade de fiscalizar a legalidade dos atos.

Principio da Vinculagdo ao Instrumento Convocatério: No ato
convocatdrio constam todas as normas e critérios aplicdveis a licitagdo. E por
meio dele que o Poder Ptblico chama os potenciais interessados em contratar
com ele e apresenta o objeto a ser licitado, o procedimento adotado, as
condigées de realizagdo da licitagdo, bem como a forma de participagdo dos
licitantes.

Principio do Julgamento Objetivo: Esse principio significa que o
administrador deve observar critérios objetivos definidos no ato convocatorio
para o julgamento das propostas. Afasta a possibilidade de o julgador utilizar-
se de fatores subjetivos ou de critérios ndo previstos no ato convocatorio,
mesmo que em beneficio da propria Administragdo.

Principio do Celeridade: Este principio, consagrado pela Lei n® 10.520 de
2002, como um dos norteadores de licitagoes na modalidade pregdo, busca
simplificar procedimentos, de rigorismos excessivos e de formalidades
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desnecessdrias. As decises, sempre que possivel, devem ser tomadas no
momento da sessdo.

Principio da Economicidade: Este principio é consagrado pelo Estatuto
Federal Licitatério quando determina que escolha da proposta deve ser
pautada naquela que for a mais vantajosa para Administragdo Publica.

Art. 62 Dos principios e praticas a serem evitados nos processos licitatorios:

11-

[11-

Do fracionamento: O fracionamento caracteriza-se quando se divide a
despesa para utilizar modalidade de licitagdo inferior a recomendada pela
legislagdo para o total da despesa ou para o total da despesa ou para efetuar
contratagdo direta.

Do termo de referéncia, projeto bdsico ou memorial descritivo mal
elaborado: O termo de referéncia é pega que norteard a elaboragdo do edital,
portanto Termos de Referéncias, Projeto Bdsico ou Memoriais Descritivos mal
elaborados resultardo em aquisicdes que ndo alcangardo os fins almejados.
Termos de Referéncia e Memoriais Descritivos sdo resultado do Planejamento
de Compras Publicas, vez que descrigdes imprecisas, desnecessdrias,
irrelevantes, excessivas acabam por contaminar toda a contratagdo.

Do objeto especificado incorretamente: Importa que a definigdo do objeto
seja precisa e suficiente a fim de garantir objetividade nos critérios de
julgamento.

Da auséncia de publicidade dos editais e dos atos administrativos: Pelo
principio da Publicidade a Administragdo Piblica deve divulgar seus atos
ofertando transparéncia das agoes de forma ética e democrdtica.

Da prevengdo a prdtica de cartéis de licitantes: O cartel é caracterizado
pelo acordo firmado entre concorrentes. A Administragdo Publica deve
empenhar-se na coibigdo da respectiva prdtica quando identificada.

Da despesa imprépria: Tratam-se de despesas que ofendem os principios da
legitimidade, moralidade e economicidade, com fundamento no Art.37, da
Constituigdo Federal.

Art. 72 Das modalidades de licitagoes:

I- Pregdo Eletrénico
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VIlI-

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADO FILHO

CNPJ N° 76.205.699/0001-98

0 Rua Francisco Floriano Anater, n° 50, Centro - CEP: 85.620-000 - Salgado Filho - Parana
D (46) 3564-1202 ou (46) 3564-1203 @ prefeitura@salgadofilho.pr.gov.br

@ www.salgadofilho.pr.gov.br “Terra do Vinho do Queijo e do Turisme Rural”

Pregdo Presencial

Carta Convite

Tomada de Pregos
Concorréncia Publica
Concurso

Leilao

Sistema de Registro de Pregos

CAPITULOV
Dos procedimentos iniciais

Art. 82 O Procedimento para aquisigdo de materiais, equipamentos, servigos e outros bens,
reger-se-4 conforme rotina abaixo especificada:

Pardgrafo tinico: O pedido para aquisi¢do de bens e servigos, tera origem na unidade
solicitante (secretaria, departamento, diretoria) a qual dever4 elaborar o Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo.

Art. 92 0 Termo

de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo, quando couber, que

devera conter os requisitos abaixo elencados:

I-

I1-

111-

Identificar o objeto de forma sucinta e clara, nos termos da Lei n°® 8.666/93,
Art. 40, Inciso L,

Realizar as especificagées dos itens, juntamente com a quantidade de cada
um, e mencionar a unidade de medida, é imprescindivel a cautela nas
descrigdes a fim de evitar o constante no Art.5% Inciso 111, desta Instrugdo
Normativa;

Justificar e/ou motivar a necessidade de aquisicdo do objeto em questao;

V- Evidenciar a forma, prazo e local das entregas ou prestagdes de servicos;
V- Mencionar sobre a emissdo da Nota Fiscal;
VI- Conter a forma de pagamento;
VII- Deverd ser assinado pelo responsdvel por sua elaboragdo;
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Art. 10 Se anexara aos autos uma copia da publicagdo do Decreto que dispde sobre as
ferramentas para estabelecer o prego estimado ou de referéncia. (Decreto N2 03, de 17 de
janeiro de 2019).

Art. 112 A unidade solicitante tem o dever de realizar 03 (trés) ou mais pesquisas de
pregos, que devem estar de acordo com o Decreto Municipal n? 03, de 17 de janeiro de
20109.

I- Entrega de 03 (trés) ou mais orgamentos. Art. 22, §52, Decreto Municipal
n2 03, de 17 de janeiro de 2019.

II- Observar no minimo dois dos parimetros, em especial priorizar os
previstos nos incisos I e III, do Art. 22, Decreto Municipal n2 03, de 17 de
janeiro de 2019.

I11- Todos os documentos da pesquisas de pregos devem estar devidamente

assinados e datados pelo servidor responsavel. Art. 72, I, Decreto Municipal
n? 03, de 17 de janeiro de 2019.

IV- Seguir como modelo de orgamento o Anexo I.

Pardgrafo unico: E importante que seja anexado juntamente com as pesquisas de
pregos Comprovante de Inscri¢ao e de Situagio Cadastral do CNPJ, do fornecedor da
pesquisa de prego.

Art. 122 Toda a documentagio elencada nos artigos anteriores deve ser entregue com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, ao Departamento de Licitagoes e Contratos que
verificara a documentacgao.

§1°  Caso os elementos entregues pela Unidade Solicitante, ndo estiverem de
acordo com o previsto nesta Instrugdo Normativa, o Departamento de
Licitagdes e Contratos fard a devolugdo dos documentos, informando o
motivo da irregularidade.

§2¢ Sendo conveniente e oportuna a solicitagdo, e contendo todos 0s elementos
previstos, dar-se-a sequéncia ao processo.

Art. 132 Apés o langamento das pesquisas de pregos no sistema de gestao publica, o
Departamento de Licitagdes e Contratos fara impressdo do Mapa de Pregos.

Art. 142 A Comissio Permanente de Licitagdes fard a elaboragdo de Solicitagao para a
aquisi¢ido/ contratagio, pelo Sistema de Gestao Plblica, que devera ser assinada pela
Autoridade Competente da Unidade Solicitante, devendo contemplar os requisitos minimos
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I- Identificar o objeto de forma sucinta e clara, nos termos da Lei n°
8.666/93, Art. 40, Inciso I;

1I- Especificar as quantidades do objeto;

111- Unidade de medida;

V- Especificar nome da Secretaria Solicitante;

V- Especificar nome do Responsdvel pela Elaboragdo da Solicitagao;

VI- Deverd ser assinado pelo responsdvel da unidade solicitante.

Art. 152 Sera juntada cépia da publicagdo do ato de designagdo do Presidente e dos
membros da Comissdo Permanente de Licitagdo, e se couber, copia do ato de designagdo de
pregoeiro(a) e da equipe de apoio.

Art. 162 A Comissdo Permanente de Licitagoes, fara analise dos documentos e indicara a
modalidade de licitagao devida ao objeto.

CAPITULO VI
Das Dispensas e Inexigibilidades de Licitacao

Art. 172 Nos casos em que haver a necessidade de processo de dispensa ou inexigibilidade
a CPL procederd com a elaboragao dos elementos previstos pela Lei n? 8.666/93, em
especial o previsto no Art. 262, conforme segue:

I- Justificativa  mencionando  as  motivagdes  para escolha  de
dispensa/inexigibilidade;

II- No que couber:

a) Caracterizagdo da situagdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a
seguranga publica que justifique a dispensa; (Lei n® 8.666/93, Art. 26, Inciso 1.);

b) Razdo da escolha do fornecedor ou executante; (Lei n® 8.666/93, Art. 26, Inciso IL.);
c) Justificativa do prego, contendo um demonstrativo de que o prego estd de acordo com
o valor de mercado, devendo ser juntada pesquisa de prego por meio do Painel de Pregos,

Atas/Contratagdes de outros municipios, conforme pardmetros do Decreto 03/2019. (Lei n?
8.666/93, Art. 26, Inciso IIL);

d) Documento de Aprovagdo dos projetos de pesquisa os quais 0s bens serdo alocados.
(Lei n® 8.666/93, Art. 26, Inciso IV.);

Art. 182 Apés ser4 encaminhada toda a documentagdo ao Chefe do Executivo que antes da
autorizagio fara o despacho para emissao dos pareceres contabil e juridico.
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Art. 192 Assim, o processo tramitara pela divisao de Contabilidade para indicagdao dos
recursos de ordem orcamentaria para garantir a despesa, emitindo parecer contdbil através
do sistema de gestdo publica.

Art. 202 Emitido o parecer contabil, atestando, a existéncia de dotagdes orgamentadrias,
haver4, a Autorizagio do Chefe do Executivo Municipal, e se anexaré o Ato de Designacao
de Fiscal de contrato devidamente assinado pelas partes.

Art. 212 Ser4 elaborado Minuta do Termo, o qual devera conter os elementos minimos:

I- Objeto descrito de forma sucinta e clara; (Lei n® 8.666/93, Art. 38, caput e
Art. 40, Inciso L);

II- Nome da repartigdo interessada; (Lei n® 8.666/93, caput Art. 40);

I11- Mengdo de que o procedimento serd regido pela Lei n®8.666/93;

V- Condigdes de pagamentos, em conformidade com a Lei n® 8666/93;

V- Vigéncia do processo de compra;

VI- Descrever como serdo procedidas as fiscalizages;

VII- Descrever a documentagdo necessdria para firmar contrato;

Art. 222 Ao termo sera anexado a Minuta do Contrato de Dispensa/Inexigibilidade, que
deve conter os elementos minimos do (CAPITULO VIII).

Art. 232 Elaborada a Minuta de Contrato, serd juntada as documentagdes minimas do
fornecedor, no que couber:

I- Documentagdo relativa a habilitagdo juridica do fornecedor ou executante
nos moldes do Art. 28, da Lei n? 8.666/93.

1I- Documentagdo relativa a qualificagdo técnica na forma do Art. 30, da Lei
8.666/93.

1I- Documentos referentes a qualificagdo econémico financeira, na forma do
Art. 31, da Lei n® 8.666/93.

1v- Documentagdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, na forma do Art.
29 da Lei n® 8.666/93.

V- Declaragdo de que a empresa ndo foi declarada inidonea

VI- Declaragdo de inexisténcia de empregado menor no Quadro da empresa
empregadora;
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VII- Declaragdo de auséncia de parentesco;

Art. 242 0 Departamento de Licitagoes e Contratos, fara consulta a todas as listas oficiais
que fornecem informagoes referentes a restrigdes para contratar com a Administragao
Publica:

a) SICAF;

b) BNDT- Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (CNDT);

c) CNIA- Cadastro Nacional de Condenagdes por Improbidade
Administrativa (CNJ);

d) CEIS- Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CGU);

e) Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU);

f) Consulta junto ao Portal do TCE/PR:

https:/ /servicos.tce.or.zovbr/tcenr/municiual/ail/Consulta rimpedidosWeb.aspx

Art. 252 Posteriormente, sera realizado despacho a Procuradoria Juridica para emissao de
parecer, sobre a legalidade dos autos do processo de compra juntados até o momento.

Art. 262 A Procuradora Juridica ao pronunciar-se pela legalidade num prazo maximo de
03(trés) dias qteis, fara despacho a CPL, para continuidade no processo, a qual devera
anexar termo definitivo de acordo coma Minuta anteriormente aprovada e definira apenas
0 que segue:

I- Niimero de ordem em série anual (Lei n® 8.666/93, caput Art. 40);

Art. 272 Emitido o parecer, 0 processo seguira no que couber o previsto no Art. 26, da Lei
Federal 8.666/93. in verbis:

“Art. 26. As dispensas previstas nos §§ 2o e 40 do art. 17 e no inciso I1l e seguintes
do art. 24, as situages de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente
justificadas, e o retardamento previsto no final do pardgrafo tnico do art. 80
desta Lei deverdo ser comunicados, dentro de 3 (trés) dias, @ autoridade superior,
para ratificagdo e publicagdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias,
como condigdo para a eficdcia dos atos. (Redagdo dada pela Lei n? 11.107, de
2005)"

Art. 282 Superado o previsto no Art. 272, 0 processo deve ser homologado e publicado na
imprensa oficial.

Art. 292 Apbs a publicagdo dos documentos previstos no Artigo anterior na imprensa
oficial, sera firmado contrato, a ser assinado pelas partes estando todas devidamente
qualificadas.
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Art. 302 O extrato de Contrato devera ser publicado na imprensa oficial e a sua copia
anexada ao processo.

CAPITULO VII
Dos casos de Licitagao

Art. 312 Apds a indicagao da modalidade de licitagao, sera encaminhada toda a
documentacio ao Chefe do Executivo que antes da autorizagdo fard o despacho para
emissio dos pareceres contabil e juridico.

Art. 322 Assim, 0 processo tramitara pela divisdo de Contabilidade para indicagdo dos
recursos de ordem orgamentéria para garantir a despesa, emitindo parecer contabil atraves
do sistema de gestao publica.

Art. 332 Dado o Parecer Contabil, sera elaborado a Minuta de edital de licitagdo, o qual
devera conter os elementos minimos:

I- PREAMBULO: 0 predambulo do edital deverd obedecer ao previsto na Lei n?
8.666/93, caput, Art. 40, contendo no minimo:
1I- Nome da Unidade(s) interessada(s);
11I- Modalidade da Licitagao;
IV- Regime de Execugdo;
V- Tipo de Licitag@o;
VI- Mencionar que o procedimento serd regido pela Lei n® 8.666/93;
Vil- Objeto de licitagdo que deve ser descrito de forma sucinta e clara;
VIII- Documentos minimos para credenciamento;
IX- Dotagdo Orgamentdria;
X- As condigdes para participagdo na licitagdo das propostas;
XI- Forma de apresentagdo dos envelopes de Proposta de Pregos e Documentos
de Habilitagdo;
XIl- Contetido da Proposta;
XIll- Contetido dos documentos minimos para habilitagdo;
XIV- 0 Local onde poderd ser examinado e adquirido o Edital;
XV- Critérios para julgamento, com condigdes claras e pardmetros objetivos;
XVI- Locais, hordrios e cédigos de acesso dos meios de comunicagdo a distancia

em que serdo fornecidos elementos, informagaes e esclarecimentos relativos
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a licitagdo e as condigoes para atendimento das obrigagdes necessdrias ao
cumprimento de seu objeto;

XVII- Critério de aceitabilidade dos pregos unitdrio e global, conforme o caso,
permitida a fixagdo de pregos mdximos e vedados a fixagdo de pregos
minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagdo em relagdo a pregos de
referéncia, ressalvado o disposto nos pardgrafos 12 e 2¢ do art. 48, da Lei
Federal n? 8.666/93.

XVIII- Critérios de reajuste, que deverd retratar a variagdo efetiva do custo de
produgdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentagdo da proposta, ou do orgamento a que essd
proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela;

XIX- Descrever as providéncias em casos de necessidade de impugnagdo do edital;
XX- Descrever sobre a forma em que se realizard o certame;
XXI- Os casos de Recurso Administrativo;
XXII- Descrever sobre a Adjudicagdo, homologagdo, assinatura do contrato ou ata,

condigdes para recebimento do objeto, a fraude e corrupgdo, cancelamento,
as sangdes para o caso de inadimplemento, condigdes de pagamentos, em
conformidade com a Lei n® 8666/93;

XXIII- Modelo das declaragées minimas;

XXIV- Minuta de contrato, ata de registro de pregos, ou documento equivalente,
que deve conter as especificagbes minimas do CAPITULO VIIL.

Art. 342 Elaborado as minutas, o Departamento de Licitagdes e Contratos fara despacho a
Procuradoria Juridica, para parecer sobre a legalidade dos autos, num prazo maximo de
03(trés) dias uteis.

Art. 352 Estando aprovado legalmente as Minuta de Edital de Licitacdo, a Comissao de
Licitagdo fara a impressao do edital definitivo que deve estar de acordo com a Minuta
anteriormente aprovada e definira apenas o que segue:

I- Niimero de ordem em série anual (n® processo administrativo/n® da
modalidade)

II- Local, dia e hora para recebimento da documentagdo e proposta;

I1l- Data e hora da abertura dos envelopes;

Paragrafo Unico: Assim, apés a comprovagio da legalidade, o Chefe do Executivo dara
autorizagdo para o inicio de processo licitatério, e se anexara o Ato de Designagao de Fiscal
de contrato devidamente assinado pelas partes.
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Art. 362 Posteriormente sera elaborado aviso de licitagio e o Departamento de Licitagoes
publicara na imprensa oficial, e o edital e sua minuta no Portal de Transparéncia Municipal.

Art. 372 Definida a data para certame, se couber, se reunirio os interessados, para entrega
da documentacdo necessaria, e assinatura da Ata do Certame.

Art. 382 Finalizado o certame, nos casos de recursos protocolados, sera encaminhada a
documentagio para Procuradoria proceder com analise, num prazo maximo de 03(trés)
dias uteis, verificada a legalidade, dar-se-a a Adjudicagao.

Art. 392 A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso,
importara na decadéncia do direito de recorrer, competindo ao responsavel, adjudicar o(s)
objeto(s) do certame e a(s) proponente(s) declarada(s) vencedora(s).

Art. 40° Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos autos praticados e apos a
decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve, se for o caso, praticar o ato de
adjudicagdo do(s) objeto(s) do certame A(s) proponente(s) vencedora(s).

Art. 412 Compete a autoridade competente homologar a licitagao.

§19- A partir do ato de homologagao sera fixado o inicio do prazo de convocagao
da(s) proponente(s) adjudicataria(s) para assinar o instrumento de contrato,
respeitada a validade de sua proposta, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, havendo motivo justificado e aceito
pela Administragdo Municipal. Nao havendo contratagio no prazo estabelecido,
seja por desinteresse do adjudicatario ou por descumprimento de qualquer
encargo imposto neste Edital, ocorrera a decadéncia do direito de contratar, sem
prejuizo das sangdes nele prevista.

§22- 0 resultado final da licitagao e o extrato sera publicado na imprensa oficial.

CAPITULO VIII
Dos Contratos

Art. 422 Os Contratos administrativos, bem como a minuta, regulam-se pelas suas cldusulas
e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, 0s principios da
teoria geral dos contratos e as disposigoes de direito privado.

§1° Os contratos/Minuta do contrato devem estabelecer com clareza e precisdo as
condigdes para sua execugao, expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da
licitagdo e da proposta a que se vinculam.
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§2° Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagao devem
atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art. 432 Sio clausulas necessarias em todo Contrato/Minuta do contrato as que

estabelecam:

I- 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

I1- 0 regime de execugao ou a forma de fornecimento;

[11- O prego e as condigoes de pagamento, os critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de atualizagao
monetéria entre a data do adimplemento das obrigagoes e do efetivo
pagamento;

V- Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo de entrega, de
observagao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V- 0 crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagdo da classificagao
funcional programatia e da categoria econdmica;

VI- As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando
exigidas;

VII- Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e 0s

valores das multas;
VIII-  Os casos de rescisao;

IX- O reconhecimento dos direitos da Administragio, em caso de rescisao
administrativa.

X- As condigdes de importagdo, a data e a taxa de cimbio para conversao,
quando for o caso;

XI- A vinculaggo ao edital de licitagdo ao termo que a dispensou ou a inexigiu,
ao convite e a proposta do licitante vencedor;

XII- A legislagdo aplicavel a execugao do contrato e especialmente aos casos
omissos;

Xlll-  Aobrigagdodo contratado de manter, durante toda a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condicdes de habilitagad e qualificagao exigidas na licitagao;

XIV-  Necessidade de clausula sobre garantias;

§1° Nos Contratos/Minuta do contrato celebrados pela Administragao Pablica com
pessoas fisicas ou juridicas, inclusive aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera
constar necessariamente clausula que declare competente o foro da sede da
Administrago para dirimir qualquer questao contratual.

Art. 442 Os contratos e seus aditamentos serao lavrados nas repartigdes interessadas, as
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quais manterdo arquivo cronolégico dos seus autdgrafos e registro sistematico do seu
extrato, salvo os relativos a direito reais sobre iméveis, que se formalizam por instrumento
lavrado em cartério de notas, de tudo juntando-se copia no processo que lhe deu origem.

Paragrado Unico: £ nulo e de nenhum efeito o contrato verbal coma Administragdo, salvo
o de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor nao
superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 11, alinea “a” da Lei Federal n®
8.666/93, feitas em regime de adiantamento.

Art. 452 Todo o Contrato/Minuta do contrato deve mencionar os nomes das partes e os de
seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero de processo
da licitagéo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujei¢do dos contratantes as normas da Lei
Federal n® 8.666/93 e as clausulas contratuais.

Paragrafo Unico: A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condigdo indispensavel para sua eficacia, sera
providenciada pela Administracio até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o0 seu valor,
ainda que sem dnus, ressalvado o disposto no art. 26 da Lei federal n? 8.666/93.

Art. 462 O instrumento de contrato é obrigatdrio nos casos de concorréncia e de tomada de
pregos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos
nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que 2
Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos equivalentes.

CAPITULO IX
Disposicdes Finais

Art. 472 Todos os documentos deverao ser numerados, e quando couber serem assinados
pelo responsavel.

Art. 482 A aquisicdo de produtos/servigos sem a observancia do processo descrito acima,
ressalados as contratagoes realizadas através de processo licitatério é considerada infragao
passivel de improbidade administrativa, além de crime de responsabilidade.

Art. 492 Ficara a cargo da controladoria municipal, unificar e encadernar, fazendo uma
coletinea das instrugdes normativas, com a finalidade de elaborar um Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle do Municipio de Salgado Filho, atualizando sempre
que tiver aprovacao de novas instrugdes normativas, ou alteragdes das mesmas.

Art. 502 Os termos contidos nesta Instrugao Normativa, ndo eximem a observancia das
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demais normas competentes, que devem ser respeitadas.
Art. 512 Fica revogada a Instrugao Normativa n® 01/2019, de 03 de maio de 2019.

Art. 52 Esta Instrugio Normativa sera publicada junto a imprensa oficial e no Portal de
Transparéncia Municipal.

Art. 539 Esta instrugio entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Art. 542 Sendo o que tinha a Instruir, encaminho para a apreciagio do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 55¢ Posterior a apreciagdo do Chefe do Executivo, encaminho através de oficio circular
protocolado junto ao setor de protocolo, cépia da presente Orientagdo a todos as(os)
Secretarias/Unidades/Departamentos/Setores.

Salgado Filho, Estado do Parana, em 23 de julho de 2020
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COLOCAR O TIMBRE DA EMPRESA

ANEXO 1
ORCAMENTO PARA LICITACAO - PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADO FILHO/PR

RAZAO SOCIAL:

CNP]J:

ENDERECO: N°

NOME DO ADMINISTRADOR:
CPF:

RG:

OBJETO: Constitui objeto a Contratacio de empresa para XXXXXXXXXXXXXXXXXX
necessarios para a xooooaxxx do municipio de Salgado Filho - PR, pelo perfodo de
XXXXX.

ITEM ESPECIFICAGCOES cODIGO UNIDADE QUANTIDADE
DESCRICOES MATERIAL DE MEDIDA
01
02

Validade da proposta 60 dias.
Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas para
fornecimento/prestagio de servicos como: tributos e demais despesas necessdrias a
realizagdo/entrega dos itens.

DATA: LOCAL:

ASSINATURA DO ADMINISTRADOR
CARIMBO COM CNP] DA EMPRESA

i 16
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COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

ANEXO II
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (COMPRAS)

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagdo de empresa para
aquisicao de XOOXXXXXXXXXXNXX necessarios para a xxxxxxxx do municipio de
Salgado Filho - PR, pelo perfodo de XXXXX.

2. DASESPECIFICACOES/ DESCRICOES E DO QUANTITATIVO
2.1. As especificagdes/descricdes mfnimas e os quantitativos dos XXXXXXXXX a serem

adquiridos sao:

ITEM ESPECIFICACOES CODIGO UNIDADE QUANTIDADE
DESCRICOES MATERIAL DE MEDIDA

01
02
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXKK XXX XXX KXXXX XX XXX KK XXX XX XXX XXX XXX XXXXX

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA E ACEITACAO DO OBJETO:

4.1. Osbens deverio ser entregues na XXxXxXxxxxxxx, no enderego xxxxxxxxxx, no horario
das xx horas s xx horas, em remessa (inica ou parcelada, no prazo nao superior a xx [xxxx)
dias, contados apds a emissio da ordem de compra

4.2. No caso de itens pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser
inferior a XX (XXXX) (dias ou meses ou anos).

4.3. Ositens serio recebidos provisoriamente no prazode-.....(....) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
4.4. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de
XXX(XXX) dias, a contar da notificagdo da contratada, s suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

4.5. Os bens serio recebidos definitivamente no prazo de XXX(XXX) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente
aceitagao.

4.6. 0 recebimento provisério ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejufzos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5. DAVALIDADE
5.1. O presente processo terd vigéncia pelo prazo de xxxxx (xxxx) meses, contados da
xxxxxxx nos termos da Lei XXXXXXX.

6. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.1 A execucio do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato que
dever4 assinar termo de ciéncia no Ato de Autorizagio do Chefe do Executivo Municipal.

7. EMISSAO DE NOTA FISCAL
71. A Nota Fiscal deverd obrigatoriamente ser emitida, conforme solicitacdo do
Departamento de Compras, na Ordem de Compras, em nome de:

XXXXXXXXXXXX, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX RUA XX,
Ne XX, BAIRO: XXX CEP: 85620-000 - SALGADO
FILHO/PR.
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7.2. A licitante vencedora devera fazer constar na nota fiscal correspondente emitida,
sem rasura, em letra bem legivel, o nimero de sua conta bancéria jurfdica, o nome do Banco
e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneragao

apurada.

7.3. Ap6s emissdo da Nota Fiscal a empresa devera passar c6pia do mesmo na data de
emissdo no seguinte endereco eletronico departamen tocompras.sf@gmail.com.

74.  Anota fiscal correspondente deveré ser entregue em maos a Senhora Juciane Dalle
Laste representante do Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Salgado
Filho- PR, somente ser4 atestado a referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas,
pela licitante vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

7.5. A descricio do item da nota fiscal deve estar de acordo com as descritas neste
termo.

7.6. A fatura devera ser apresentada devidamente identificada o nimero do processo,
da licitagio e do Contrato de Fornecimento ou documento equivalente.

7.7.  Deveriao acompanhar a nota fiscal certiddes negativas do FGTS, TRABALHISTA,
CERTIDAO ESTADUAL, FEDERAL E MUNICIPAL em validade para o pagamento.

8. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1. 0 pagamento serd efetuado XXOOCXXXNXX, de acordo com as ordens de compras
efetuadas durante o més devendo a contratada emitir nota fiscal no ato do fornecimento e
pelo e-mail, e aguardar o prazo de xx (soooooexxx) dias para o recebimento.

8.2. Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo de regularidade fiscal.

8.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.4. Especificar no que couber as obrigagdes da Contratada;

Salgado Filho, Estado do Parand, em x¥, de xx0mxxxx, de Xxxx.

Identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela elaboragao
Cargo/carimbo

Aprovo, em de de

Identificagéo e assinatura da autoridade competente(secretarios, elc...)
APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

| 19




COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

ANEXO III
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS, EXCETO ENGENHARIA)

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratacdo de empresa para
prestacio de servigos de XXXXXXXOOOOXXXXXX necessarios para a woooooo do
municipio de Salgado Filho - PR, pelo perfodo de XXXXX.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO A SER CONTRATADO
2.1. As especificagdes/descricdes minimas e os quantitativos dos servigos a serem

contratados sdo:

ITEM ESPECIFICACOES cODIGO UNIDADE QUANTIDADE
DESCRICOES SERVICO  DE MEDIDA

01

02

2.2. 0 objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de XXXXXXXXXX

‘ roki
> N - o
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COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

3. JUSTIFICATIVA

3.1. NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. A execucio dos servigos serd iniciada XXXXXXXXX (indicar a data ou evento para o
infcio dos servigos), na forma que segue:

4.2. 0 prazo de execugao dos servigos serade ... (indicar o perfodo de tempo previsto
para a conclusao dos servigos), com INECIO vrmsssssissasssniaiaransives (indicar a data ou evento para o
infcio dos servicos), e seguira o seguinte cronograma:

4.3. [ deresponsabilidade exclusivada CONTRATADA promover a prestagao dos servigos
licitados diretamente nos locais indicados pela Secretaria Solicitante.

4.4. Os servicos realizados que ndo estiverem rigorosamente de acordo com as
especificagdes contidas na proposta da CONTRATANTE ou desconforme com o solicitado,
serio notificados, sob pena de rescisao do contrato sem direito a qualquer indenizagao.
4.5. Independentemente da aceitag¢ao, o adjudicatério devera manter as condigoes dos
Servigos.

5. DA VALIDADE
5.1. O presente processo terd vigéncia pelo prazo de xxxxx (xxxx) meses, contados da
soooookx nos termos da Lei XXXXXXX.

6. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.1 A execucio do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato que
dever4 assinar termo de ciéncia no Ato de Autorizagao do Chefe do Executivo Municipal.

7s EMISSAO DE NOTA FISCAL
71. A Nota Fiscal deverd obrigatoriamente ser emitida, conforme solicitagao do
Departamento de Compras, na Ordem de servicos, em nome de:

XXXXXXXXXXXX, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX RUA XX,
Ne XX, BAIRO: XXX CEP: 85620-000 - SALGADO
FILHO/PR.

7.2. A licitante vencedora deverd fazer constar na nota fiscal correspondente emitida,
sem rasura, em letra bem legfvel, o niimero de sua conta bancéria jurfdica, o nome do Banco

121
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e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneragao
apurada.

7.3.  Apo6s emissao da Nota Fiscal a empresa deveré passar copia do mesmo na data de
emissio no seguinte enderego eletrénico departamentocompras.sf@gmail.com.

7.4.  Anota fiscal correspondente deverd ser entregue em maos a Senhora Juciane Dalle
Laste representante do Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Salgado
Filho- PR.

y 4 A descrigdo do item da nota fiscal deve estar de acordo com as descritas neste
termo.

76. A fatura devera ser apresentada devidamente identificada o niimero do processo,
da licitagio e do Contrato de Fornecimento ou documento equivalente.

7.7. Deverdo acompanhar a nota fiscal certiddes negativas do FGTS, TRABALHISTA,
CERTIDAO ESTADUAL, FEDERAL E MUNICIPAL em validade para o pagamento.

8. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado, mediante a entrega do objeto e apresentagao de nota
fiscal pela contratada, no dia 15 (quinze) do més subseqtiente a prestagao de servigos, uma
vez implementada as demais condicoes exigidas na forma de pagamento. 0 Municipio
pagara a empresa somente 0 valor devidamente contratado, sem custos adicionais; juros;
multas ou qualquer outra despesa adicional.

8.2. Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo de regularidade fiscal.

8.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.4. Especificar no que couber as obrigagoes da Contratada;

Salgado Filho, Estado do Parang, em x¥, de xxxxxxxx, de Xxxx.

Identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela elaboracao
Cargo/carimbo

Aprovo, em ___de de

Identificagdo e assinatura da autoridade competente(secretarios, elc...)
APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADO FILHO

CONTROLADORIA INTERNA
INSTRUCAO NORMATIVA N” 02/2020 -PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
DE COMPRAS - CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2020
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE COMPRAS
CONTROLE INTERNO

“Dispée sobre os procedimentos da serem adotudos
pelas Secretarias € Departamentos Municipais para a
instrugdo.  controle e gestao de  processos
administrativos de compras”

APROVACAO EM: 23/07/2020

TERMO DE APROVACAO: N° 03/2020
DEPARTAMENTOS/SETORES ENVOLVIDOS: Departamento de
Compras, Departamento de Licitagdes e Contratos, Secretaria de
Administragdo e Planejamento ¢ Controle Interno Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as rotinas
administrativas aplicaveis ao controle ¢ gestdo de processos
administrativos de compras.

CAPITULOI
Introducio

Art. 1" A presente Instrugao Normativa foi elaborada objetivando
estabelecer e orientar sobre a rotina para aquisigdo de materiais,
equipamentos, servigos ¢ outros bens mediante as modalidades de
licitagdo, dispensa e inexigibilidade, no ambito do Poder Executivo do
Municipio.

CAPITULO T
Da Abrangéncia

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa terd abrangéncia em todas as
Secretarias € Departamentos perlencentes ao Executivo Municipal.

CAPITULO T
Da Legalidade

Art. 3" Os procedimentos serdo regidos pelas normas legais, conforme
0 Caso:

I. Lei Federal n" 8.666/93, de 21 de junho de 1993, que institui

normas para licitagées e contratos da Administragdo Publica;

Il-Lei Federal n® 10.520/02, de 17 de julho de 2002, que institui a
modalidade de licitacdo denominada pregao;

IlI-Decreto Federal n® 7.892/2013, de 23 de janciro de 2013, que
regulamenta o Sistema de Registro de Pregos;

IV-Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza 0s
valores das modalidades de licitagido de que trata o art.23 da Lei n'
8.666, de 21 de junho de 1993.

V-Lei Complementar n” 123/06, de 14 de dezembro de 2016, que
institui o Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de
Pequeno Porte;

VI-Decreto Municipal n® 03/2019, de 17 de janeiro de 2019, que
dispoe sobre as ferramentas para estabelecer o prego estimado ou de
referéncia para aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos em geral,
pelos Grgaos da Administragdo Publica direta ¢ indireta;



VII-Decreto Municipal n” 12/2006. que regulamenta 1o ambito no
municipio de Salgado Filho, Estado do Parand, a utilizagdo da
modalidade de licitagdo denominada aquisigdo de bens ¢ servi¢os
comuns e da outras providéncias.

VIlI-Decreto Municipal n® 04/2013, de 21 de Jjaneiro de 2013, que
regulumenta as contratagoes pelo Sistema de Registro de Pregos;

IX-Demais legislagio aplicavel, bem como as normas vigentes e
aplicaveis ao objeto, que se fagum necessario, ou venham a surgir
posteriormente a esta Instrugdao Normativa;

CAPITULO TV
Dos conceitos ¢ dos principios

Art. 4" Da licitagdo e seus conceitos:

Pardgrafo tnico: A licitagdo sugere a ideia de competigdo ¢ tem por
finalidade a garantia do Principio da [sonomia, a escolha da proposta
mais vantajosa para Administragdo Publica, com aplicagao dos
Principios basicos e legislagio pertinente.

Art. 5" Dos principios:

I- Principios da Legalidade: A licitagao objetiva  garantir a
observancia do principio constitucional da Isonomia ¢ a selecionar a
proposta mais vantajosa para a Administra¢ao, de maneira a
ussegurar oportunidade igual a todos interessados ¢ possibilitar o
comparecimento ao  certame  do  maior nimero  possivel de
concorrentes;

II- Principio da Impessoalidade: Esse principio  obriga a
Administragdo a observar nas suas decisoes crilerios objetivos
previamente  estabelecidos, afastando a discricionariedade € o
suhjetivismo na condugdo dos procedimentos das licitagoes:

[li- Principio da Moralidade ¢ da Probidade Administrativa: A
conduta dos licitantes e dos agentes publicos tem de ser, além de
licita, compativel com a moral, a ética, os hons costumes ¢ ds regras
da boa udministragdo.

IV- Principio da Isonomia (Igualdade): Significa dar tratamento
iguul u todos os interessados nua licitagdo. E condigdo essencial para
carantir competido em todos os procedimentos licitatorios.

V- Principio da Publicidade: Qualquer interessado deve ter acesso as
licitacoes publicas e seu controle, mediante divulgagao dos atos
praticados pelos administradores em todas as fases du licitugdo. Tal
principio assegura a todos os interessados  a  possibilidade  de
fiscalizar a legalidade dos atos.

Vi- Principio da Vinculagio ao Instrumento C onvocatorio: No ato
comvecatorio constam todas us normas e criterios aplicaveis d
licitacdo. E por meio dele que o Poder Piblico chama os potenciais
interessados em contratar com ele ¢ apresenta o objeto a ser licitado,
o procedimento adotado, as condigoes de realizagdo da licitacdo. bem
como da forma de participugdo dos licitantes.

VII- Principio do Julgamento Objetivo: Esse principio significa que
o administrador deve observar critérios objetivos definidos no uto
convocatério para o julgamento das propostas. Afasta a possibilidade
de o julgador utilizar-se de fatores suhjetivos ou de critérios nao
previslos 1o ato convocaério, mesmo que em beneficio da propria
Administragao.

VIII- Principio do Celeridade: Esic principio, consagrado pela Lein”
1520 de 2002, como um dos norteadores de licitagdes na
modalidade pregdo. busca simplificar procedimentos, de rigorismos
excessivos e de formalidades desnecessarias. As decisoes, sempre que
possivel, devem ser tomadas no momento da sessao.

IN- Principio da Economicidade: Exte principio ¢ consagrado pelo
Estututo Federal Licitatorio quando determina que escolha da



proposia deve ser pautada naquela que for a mais vanigjosa para
Adminisracao Publica.

Art. 6° Dos principios e praticas a serem evitados Nos Processos
licitatorios:

I- Do fracionamento: O fracionamento caracteriza-se quando se
divide a despesa para utilizar modalidade de licitagdo inferior a
recomendada pela legislagdo para o total da despesa ou para o total
da despesa ou para efetuar contratagao direta.

1I- Do termo de referéncia, projeto bdsico ou memorial descritivo
mal elaborado: O termo de referéncia é pega que nortearda
elaboracdn do edital, portanto Termos de Referéncias, Projeto Basico
ou Memoriais Descritivos mal elaborados resultardo em aquisi¢oes
que ndo alcangardo os fins almejados. Termos de Referéncia e
Memoriais Descritivos sdo resultado do Planejamento de Compras
Plblicas, vez que descrigdes imprecisas. desnecessarias. irrelevanies,
excessivas acabam por contaminar toda a contratagado.

11- Do objeto especificado incorretamente: Imporia que a defini¢do
do objeto seja precisa e suficiente a fim de garantir objetividade nos
critérios de julgamento.

IV- Da auséncia de publicidade dos editais e dos atos
administrativos: Pelo principio da Publicidade a Administragdo
Pliblica deve divulgar seus atos ofertando transparéncia das agoes de
forma ética e democrdtica.

1~ Da preven¢do a prdtica de cariéis de licitantes: O cartel é
caracterizado  pelo  acordo  firmado  enfre concorrentes. A
Adminisiracao Publica deve empenhar-se na coibi¢ao da respectiva
pratica quando ideniificada.

VI- Da despesa imprépria: Tratam-se de¢ despesas que ofendem os
principios  da  legitimidade, moralidade e economicidade, com
findamento no Art.37, da Constituigao Federal.

Art. 7° Das modalidades de licitagoes:

I- Pregao Eletronico

[I- Pregiio Presencial

[I-Carta Convite

[V- Tomada de Pregos

1= Concorréncia Publica

VI- Concurso

VII- Leildo

I'111-Sistema de Registro de Preqos

CAPITULOV
Dos procedimentos iniciais

Art. 8° O Procedimento para aquisigio de materiais, equipamentos,
servigos e outros bens, reger-se-a conforme rotina abaixo especificada:

Paragrafo uinico: O pedido para aquisigio de bens e servigos, terd
origem na unidade solicitante (secretaria, departamento, dirctoria) a
qual devera elaborar o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Memorial Descritivo.

Art. 9° O Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial
Descritivo, quando couber, que devera conter os requisitos abaixo
clencados:

I- Identificar o objeto de formu sucinta e clara, nos termos da Lei n”
8.666/93, Art. 40, Inciso 1.,

II- Realizar as especificagdes dos itens, juntamente com d guantidade
de cada um, e mencionar a unidade de medida, é imprescindivel a
cautela nas descri¢ées a fim de evitar o consiante no Art.5", Inciso 111,
desta Instrugao Normativa,

11~ Justificar ¢/ou motivar a necessidade de aquisigao do objeto em
questao;



11 Evidenciar a forma, prazo e local das entregas ou prestagies de

Servigcos;

V- Mencionar sobre a emissdo da Nota Fiscal;

Vl- Conter a forma de pagamento:

VIl- Devera ser assinado pelo responsavel por sua elaboragado:

Art. 10° Se anexard aos autos uma copia da publicagdo do Decreto
que dispde sobre as ferramentas para estabelecer o prego estimado ou
de referéncia. (Decreto N° 03, de 17 de janeiro de 2019).

Art. 11" A unidade solicitante tem o dever de realizar 03 (trés) ou
mais pesquisas de pregos. que devem estar de acordo com o Decreto
Municipal n° 03, de 17 de janeiro de 2019.

|- Entrega de 03 (trés) ou mais orgamentos. Art. 2°, §5° Decreto
Municipal n° 03, de 17 de janeiro de 2019.

[I- Observar no minimo dois dos parametros, em especial priorizar os
previstos nos incisos I e I11, do Art. 2°, Decreto Municipal n* 03, de 17
de janeiro de 2019.

I[I-Todos os documentos da pesquisas de pregos devem estar
devidamente assinados ¢ datados pelo servidor responsivel. Art. 7°. 1,
Decreto Municipal n° 03, de 17 de janeiro de 2019.

IV-Seguir como modelo de or¢gamento o Anexo I.

Purdagrafo dnico: E importante que seja anexado juntamente com
as pesquisas de pregos Comprovante de Inscriio e de Situacio
Cadastral do CNPJ, do fornecedor da pesquisa de prego.

Art. 12° Toda a documentagdo elencada nos artigos anteriores deve
ser entregue com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, ao
Departamento  de  Licitagdes e Contratos  que verificara  a
documentagao.

§1° Caso os elementos entregues pela Unidade Solicitante, nao
estiverem de acordo com o previsto nesta Instrugdo Normativa, 0
Departamento de Licitagdes ¢ Contratos fard a devolugdo dos
documentos, informando o motivo da irregularidade.

§2° Sendo conveniente ¢ oportuna a solicitagdo, e contendo todos os
¢lementos previstos, dar-se-d sequéncia ao processo.

Art. 13" Apés o langamento das pesquisas de pregos no sistema de
gestdo publica, o Departamento de Licitagdes e Contratos fard
impressdo do Mapa de Pregos.

Art. 14° A Comissdo Permanente de Licitagdes fard a elaboragédo de
Solicitagdo para a aquisi¢do/ contratagao, pelo Sistema de Gestao
Piblica. que devera ser assinada pela Autoridade Competente da
Unidade Solicitante, devendo contemplar os requisitos minimos de:

I- Ildentificar o objeto de forma sucinta ¢ clara, nos termos da Lei n"
8.666/93, Art. 40, Inciso I;

II- Especificar as quantidades do objeto,

111- Unidade de medida;

[~ Especificar nome da Secretaria Solicitante;

V- Especificar nome do Responsavel pela Elaboragao da Solicitagdo;
V'T- Deverd ser assinado pelo responsavel da unidude solicitante.

Art. 15° Sera juntada copia da publicagdo do aw de designagao do
Presidente e dos membros da Comissdo Permanente de Licitagao. e se
couber, copia do ato de designagdo de pregoeiro(a) ¢ da equipe de
apoio,

Art. 16° A Comissio Permanente de Licitagdes. fard analise dos
documentos ¢ indicard a modalidade de licitagao devida ao objeto.

CAPITULO VI



Das Dispensas e Inexigibilidades de Licitagao

Art. 17° Nos casos em que haver a necessidade de processo de
dispensa ou inexigibilidade a CPL procedera com a elabora¢ao dos
elementos previstos pela Lei n° 8.666/93, em especial o previsto no
Art. 26° , conforme segue:

I- Justificativa mencionando as motivacoes para escolha de
dispensa/inexigibilidade:

II- No que couber:

w) Caracterizagdo da situagdo emergencial, calumitosa ou de grave e
iminente risco a seguranga publica que Justifique a dispensa; (Lei n"
8.666/93, Art. 26, Inciso 1.);

hjRazdo da escolha do Jornecedor ou executante; (Lei n” 8.666/93,
Art. 26, Inciso 11.);

¢) Justificativa do prego, contendo um demonstrativo de que o prego
estd de acordo com o valor de mercado, devendo ser juniada pesquisa
de prego por meio do Painel de Pregos. Atas/Contratagdes de outros
municipios, conforme pardmetros doDecreto 03/2019. (Lei n®
8.666/93, Art. 26, Inciso l11.):

d) Documento de Aprovagio dos projetos de pesquisa os quais 0s
bens serdo alocados. (Lei n” 8.666/93. Art. 26, Inciso IF):

Art. 18" Apos serd encaminhada toda a documentagao ao Chefe do
Executivo que antes da autorizagdo fard o despacho para emissao dos
pareceres contdbil e juridico.

Art. 19° Assim, o processo tramitard pela divisdo de Contabilidade
para indicagdo dos recursos de ordem orgamentdria para garantir a
despesa, emitindo parecer contabil através do sistema de gestao
publica.

Art. 20° Emitido o parecer contabil, atestando, a existéncia de
dotages orgamentarias, haverd, a Autorizagao do Chefe do Executivo
Municipal, ¢ s¢ anexard o Ato de Designagio de Fiscal de contrato
devidamente assinado pelas partes.

Art. 21° Sera elaborado Minuta do Termo, o qual devera conter 0s
¢lementos minimos:

I- Objeto descrito de forma sucinta e clara; (Lei n” 8.666/93, Art. 38,
caput e Art. 40. Inciso L);

II- Nome da reparti¢do interessada; (Lei n” 8.066. 93, caput Art. 40);
[1I-Mengdo de que o procedimento sera regido pela Lei n8.666/93:
1V-Condicoes de pagamentos, em conformidade com a Lei n" 8666/93;
V- Vigéncia do processo de compra:

VI. Descrever como serdo procedidas as fiscalizagdes,

VI[-Descrever a documentagdo necessdria para firmar contrato;

Art. 22° Ao termo serd anexado a Minuta do Contrato de
Dispex}sa/lnexigibilidade. que deve conter os elementos minimos do
(CAPITULO VIID).

Art. 23° Elaborada a Minuta de Contrato. serd juntada as
documentagdes minimas do fornecedor, no que couber:
-Dacumentagdo relativa a habilitagao juridica do Jornecedor ou
executante nos moldes do Art. 28, du Lei n” 8.666/93.
J1-Documentacéo relativa a qualificacdo técnica na forma do Art. 30,
da Lei 8.666/93.

I1[l-Documentos referentes a qualificagdo economico financeira, na
forma do Art. 31, da Lei n" 8.666/93.

IV-Documentagdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, na
forma do Art. 29 da Lei n®8.666/93.

I-Declaragio de que a empresa ndo foi declarada inidonea

V- Declaragdo de inexisténcia de empregado menor no Quudro du
empresa empregadora;

VII-Declaragdo de auséncia de parentesco;

Art. 24° O Departamento de Licitagdes e Contratos, fard consulta a
{odas as listas oficiais que fornecem informagdes referentes a
restri¢des para contratar com a Administragdo Publica:

a) SICAF;
b) BNDT- Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (CNDT);



¢)CNIA- Cadastro Nacional de Condenages  por Improbidade
Administrativa (CNJ); ’

d) CEIS- Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas (CGU):

¢) Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU).

) Consulta junto a0 Portal do TCE/PR:
https://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/ municipal/ail/C onsultarimpedidosWeb.aspx

Art. 25° Posteriormente, sera realizado despacho a Procuradoria
Juridica para emissdo de parecer, sobre a legalidade dos autos do
processo de compra juntados até 0 momento.

Art. 26° A Procuradora Juridica ao pronunciar-se pela legalidade num
prazo maximo de 03(trés) dias fteis, fara despacho a CPL, para
continuidade no processo, a qual deverd anexar termo definitivo de
acordo com a Minuta anteriormente aprovada e definird apenas o que

segue:
I- Ntimero de ordem em série anual (Lei n* 8.666/93, caput Art. 40);

Art. 27° Emitido o parecer, 0 processo seguird no que couber 0
previsto no Art. 26, da Lei Federal 8.666/93, in verbis:

“Art. 26.4s dispensas previstas nos §§ 20 e 4o do art. 17 e no inciso
1l e seguintes do art. 24, as situagoes de inexigibilidade referidas no
art. 25, necessariamente justificadas, ¢ o retardamento previsto no
final do paragrafo tnico do art. 8o desta Lei deverdo ser
comunicados, dentro de 3 (rés) dias, @ autoridade superior; para
ratificagdo e publicagdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco)
dias. como condicdo para a eficicia dos atos. (Redag@o dada pela Lei
n" 11,107, de 2005) "

Ari. 28" Superado o previsto no Art. 27° o processo deve ser
homologado e publicado na imprensa oficial.

Art. 29° Apos a publicagdo dos documentos previstos no Artigo
anterior na imprensa oficial, seréd firmado contrato, a ser assinado
pelas partes estando todas devidamente qualificadas.

Art. 30° O extrato de Contrato devera ser publicado na imprensa
oficial ¢ a sua copia anexada ao processo.

CAPITULO VII
Dos casos de Licita¢do

Art. 31° Apos a indicagio da modalidade de licitagdo, sera
encaminhada toda a documentagao ao Chefe do Executivo que antes
da autorizagdo fara o despacho para emissdo dos pareceres contabil ¢
juridico.

Art. 32¢ Assim, o processo tramitard pela divisdo de Contabilidade
para indicagdo dos recursos de ordem orgamentdria para garantir a
despesa, emitindo parecer contabil atraveés do sistema de gestdo
publica.

Art. 33° Dado o Parecer Contabil, sera elaborado a Minuta de edital
de licitagdo, o qual deverd conter os elementos minimos:

|- PREAMBULO:; O predmbulo do cdital deverd obedecer ao previsto
na Lei n® 8.666/93, caput, Art. 40, contendo no minimo:

1I- Nome da Unidade(s) interessada(s);

il- Modalidade da Licitagao;

V= Regime de Execugdo;

V- Tipo de Licitagdo;

VI- Mencionar que o procedimento serd regido pela Lei n'8.666/93;
Ill- Objeto de licitagdo que deve ser descrito de forma sucinta e
clara;

VITI- Documenios minimos para eredenciamento,

LX- Dota¢do Or¢amentaria;

X- As condigées para participagdo na licitugdo das propostas;
Xi-Forma de apresentagdo dos envelopes de Proposta de Pregos ¢
Docunentos de Habilitagao,

XlII-Contetido da Proposta;

XIII-Contetido dos documentos minimos para habilitagdo,

XIV- O Local onde podera ser examinado ¢ adquirido o Edital;



XNV- Critérios para julgamento. com condi¢aes claras e parametros
ohjetivos;

XVI-Locais, hordrios e codigos de acesso dos meios de comunicagao
i distancia em que serdo fornecidos clementos, informagoes ¢
esclarecimentos relativos a licitagdo e as condigdes para atendiniento
das obrigagées necessdrias ao cumprimento de seu objeto;
X1-Critério de aceitabilidade dos precos unitario e global,
conforme o caso, permitida a fixagdo de precos maximos e vedados a
fixagdo de pregos minimos. critérios estatisticos ou_faixas de variagdo
em relagdo a pregos de referéncia. ressalvado o disposto nos
pardgrafos 1° e 2°do art. 48, da Lei Federal n° 8.666/93.
XV1I-Critérios de reajuste, que deverd retratar d variagdo efetiva do
cusio de produgao, admitida a adogdo de indices especificos ou
setoriais, desde a data prevista para apresenta¢do da proposta. ol dn
orgumento d que essa proposta se referir, até a data do adimplemento
de cada parcela;

XIXN- Descrever as providencias ent casos de necessidade  de
impugnagao do edital;

XX-Descrever sobre a forma em que se realizard o certame;

XX/-Os casos de Recurso Administrativo:

XXII- Descrever sobre a Adjudicagao, homologagao, assinatura do
contrato ou ata, condicoes para recebimento do objeto, a fraude ¢
corrupgdo, cancelamento, as sanges para o caso de inadimplemento,
condigoes de pagamentos, em conformidade com a Lei n" 8666/93;
XXI11- Modelo das declaragées minimas;

NXIV-Minuta de contrato, ata de registro de pregos, ou documento
equivalente, que deve conter us especificagoes  minimas  do
CAPITULO VIII.

Art. 34° Elaborado as minutas, o Departamento de Licitagoes ¢
Contratos fard despacho a Procuradoria Juridica, para parecer sobre a
legalidade dos autos, num prazo maximo de 03(trés) dias tteis.

Art. 35° Estando aprovado legalmente as Minuta de Edital de
Licitacio, a Comissdo de Licitagdo fard a impressdo do edital
definitivo que deve estar de acordo com a Minuta anteriormente
aprovada e definira apenas o que segue:

INwnero de ordem em série anual (n* processo administrativon” da
miodalidade)

Local, dia e hora para recebimento du documentagdo e proposta:
Data ¢ hora da abertura dos envelopes:

Paragrafo Unico: Assim, ap0s a comprovagio da legalidade, o Chefe
do Executivo dard autorizagdo para o inicio de processo licitatorio, e
se anexard 0 Ato de Designagio de Fiscal de contrato devidamente
assinado pelas partes.

Art. 36" Posteriormente scrda elaborado aviso de licitagdo ¢ o
Departamento de Licitagdes publicara na imprensa oficial, e o edital e
sua minuta no Portal de Transparéncia Municipal.

Art. 37° Definida a data para certame, s¢ couber, se reunirdo os
interessados. para entrega da documentagdo necessaria, ¢ assinatura da
Ata do Certame.

Art. 38" Finalizado o certame, nos casos de recursos protocolados,
serd encaminhada a documentagdo para Procuradoria proceder com
analise. num prazo maximo de 03(trés) dias (teis, verificada a
legalidade, dar-se-d a Adjudicagio.

Art. 39" A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de
interpor Tecurso, importard na decadéncia do direito de recorrer,
competindo ao responsavel, adjudicar o(s) objeto(s) do certame e a(s)
proponente(s) declarada(s) vencedora(s).

Art. 40° Existindo recurso(s) ¢ constatada a regularidade dos autos
praticados e apos a decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente
deve, se for o caso, praticar o ato de adjudicagdo do(s) objeto(s) do
certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

Art. 41° Compete a autoridade competente homologar a licitagdo.

§1° A partir do ato de homologagdo seré fixado o inicio do prazo de
convocagdo da(s) proponente(s) adjudicataria(s) para assinar 0



instrumento de contrato, respeitada a validade de sua proposta. no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo. havendo motivo justificado € aceito pela
Administragdo  Municipal. Nao havendo contratagdo m0 Pprazo
ostabelecido. seja por  desinteresse do adjudicatario ou por
descumprimento de qualquer encargo imposlo neste Edital, ocorrera a
decadéncia do direito de contratar, sem prejuizo das sangdes nele
prevista.

§2°- O resultado final da licitagao ¢ o extrato sera publicado na
imprensa oficial.

CAPITULO VIII
Dos Contratos

Art. 42° Os Contratos administrativos, bem como a minuta, regulam-
se pelas suas cldusulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-
se-lhes. supletivamente, 0s principios da teoria geral dos contratos ¢ as
disposigdes de direito privado.

§1° Os contratos/Minuta do contrato devem estabelecer com clareza e
precisﬁo as condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigagdes ¢ responsabilidades das partes, cm
conformidade com os termos da licitagdo ¢ da proposta a que se
vinculam.

§2° Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitagdo devem atender aos termos do ato que os autorizou ¢ da
respectiva proposta.

Art. 43" Sdo clausulas nccessdrias em todo Contrato/Minuta do
contrato as que estabelegam:

[- O objeto e seus elementos caracteristicos;

I1- O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

[lI- O prego ¢ as condigdes de pagamento, 05 critérios, data-base ¢
periodicidade do reajustamento de pregos. 0s critérios de atualizagao
monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes ¢ do efetivo
pagamento;

V- Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo de
entrega. de observagio e de recebimento definitivo, conforme o caso;
V-O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da
classificaglio funcional programatia ¢ da categoria econdmica;

VI- As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo,
quando exigidas:

VII- Os direitos ¢ as responsabilidades das partes, a5 penalidades
cabiveis e os valores das multas:

VIII- Os casos de rescisdo:

IX-O reconhecimento dos direitos da Administragio, em caso de
rescisdo administrativa.

X-As condigdes de importagdo, a data e a taxa de cambio para
conversdo, quando for o caso:

XI- A vinculag@o ao edital de licitagao ao termo que d dispensou ou a
inexigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor:

XIl- A legislagdo aplicdvel & execugdo do contrato e especialmente
40$ Casos OMIssos;

X111-A obrigagio do contratado de manter, durante toda a execugdo do
contrato. em compatibilidade com as obrigagdes por cle assumidas,
todas as condigdes de habilitagad e qualificagdo exigidas na licitagdo:
XIV-Necessidade de clausula sobre garantias;

§1° Nos Contratos/Minuta do contrato celebrados pela Administracao
Piblica com pessoas fisicas ou juridicas, inclusive aquelas
domiciliadas no estrangeiro, deverd constar necessariamente clausula
que declare competente 0 foro da sede da Administragdo para dirimir
qualquer questao contratual.

Art. 44" Os contratos e seus adilamentos Serdo lavrados nas
reparticdes interessadas, as quais manterdo arquivo cronolégico dos
seus autografos e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos
s direito reais sobre imoveis, que se formalizam por instrumento
lavrado em cartério de notas, de tudo juntando-se cOpia no processo
que lhe deu origen.



Paragrado Unico: I nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administragdo, salvo o de pequenas compras de pronte pagamento,
assim entendidas aquelas de valor nio superior a 5% (cinco por cento)
do limite estabelecido no art, 11, alinea “a” da Lei Federal n® 8.666/93,
feitas em regime de adiantamento.

Art. 45° Todo o Contrato/Minuta do contrato deve mencionar os
nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade. o ato que
autorizou a sua lavratura, o numero de processo da licitacdo, da
dispensa ou da inexigibilidade, a sujeigdo dos contratantes s normas
da Lei Federal n° 8.666/93 ¢ 4s clausulas contratuais.

Paragrafo Unico: A publicagio resumida do instrumento de contrato
ou dJe seus aditamentos na imprensa oficial, que ¢ condigio
indispensdvel  para sua  eficicia, sera  providenciada  pela
Administragdo até o quinto dia atil do més seguinte ao de sua
assinatura, para OCOITEr NO Prazo de vinte dias daquela data, qualquer
que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o disposto no art.
26 da Lei federal n® 8.666/93.

Art. 46° O instrumento de contrato ¢ obrigatorio nos casos de
concorréncia e de tomada de pregos, bem como nas dispensas ¢
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos  limites
destas duas modalidades de licitagdo. e facultativo nos demais em que
a Administragio puder substitui-lo por outros instrumentos
equivalentes.

CAPITULO IX
Disposic¢oes Finais

Art. 47" Todos os documentos deverdo ser numerados, ¢ quando
couber serem assinados pelo responsavel.

Art. 48° A aquisi¢do de produtos/servicos sem a observancia do
processo descrito acima, ressalados as contratagdes realizadas atraves
de processo licitatério ¢ considerada infragdo passivel de improbidade
administrativa, alem de crime de responsabilidade.

Art. 49° Ficara a cargo da controladoria municipal, unificar e
encadernar, fazendo uma coleténea das instrugdes normativas, com a
finalidade de elaborar um Manual de Rotinas Internas ¢
Procedimentos de Controle do Municipio de Salgado Filho.
atualizando sempre que tiver aprovagdo de novas instrugoes
normativas, ou alteragdes das mesmas.

Art. 50° Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, nao eximem a
observancia das demais normas competentes, que devem  ser
respeitadas.

Art. 51° Fica revogada a Instrugdo Normativa n® 0172019, de 03 de
maio de 2019.

Art. 52° Esta Instrugio Normativa sera publicada junto a imprensa
oficial e no Portal de Transparéncia Municipal.

Art. 53° Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua
publicagio.

Art. 54° Sendo o que tinha a Instruir, encaminho para a apreciagio do
Chefe do Executivo Municipal.

Art. 55° Posterior a apreciagio do Chefe do Executivo, encaminho
através de oficio circular protocolado junto ao setor de protocolo,
copia da presente Orientagdo a todos as(os)
Secretarias/Unidades/Departamentos/Setores.

Salgado Filho, Estado do Parand, em 23 de julho de 2020

JACQUELINE HIROKI
Controle Interno
Portaria N°185/2018

HELTON PEDRO PFEIFER
Chefe do Executivo Municipal
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Assinatura

ANEXO 1

ORCAMENTO PARA LICITACAO - PREFEITURA MUNICIPAL
DE SALGADO FILHO/PR

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: N°

NOME DO ADMINISTRADOR:
CPF:

RG:

OBJETO: Constitui objeto a Contratagio de empresa para

de Salgado Filho — PR, pelo periodo de XXXXX.

ITEM  |ESPECIFICACOES CODIGO UNIDADE DE [QUANTIDADE
DESCRICOES IMATERIAL MEDIDA

01

(2

Validade da proposta 60 dias,

Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas para
fornecimento/prestagio de servigos como: tributos ¢ demais despesas
necessdrias 4 realizagdo/entrega dos itens.

DATA: LOCAL:

ASSINATURA DO ADMINISTRADOR
CARIMBO COM CNPJ DA EMPRESA

ANEXO II
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (COMPRAS)

Comentarios

E importante destacar que este ¢ um MODELO de Termo de
Referéncia, o qual tem o objetivo de fornecer as Unidades Solicitantes
(Secretarias, Departamentos, Divisées) uma base com os itens
minimos que um Termo de Referéncia deve conter.

Portanto, a Administra¢do NAO DEVE PRENDER-SE AO TEXTO
apresentado, competindo definii os pontos fundamentais do certame e
da contratagao, sempre de forma clara e objetiva,

Os itens destacados em vermelho negritado devem ser preenchidos
pelo drgdo de acordo com sua discricionariedade, tendo-se o cuidado
de reproduzir as mesmas definigoes constantes nos itens equivalentes
das demais pegas da licitagdo (Termo de Referéncia, edital, minuta de
Contrato. elc.), para que cada pe¢a ndo traga previsoes
contraditorias em relagdo as demals.

Os comentarios, em destaque roxo, devem ser excluidos quando da
utilizagao do modelo.

OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagio
de empresa para aquisi¢io de XXXXXXXXXXXXXXXXXX necessarios
para a xxxxxxxxx do municipio de Salgado Filho — PR. pelo
periodo de XXXXX. :



DAS ESPECIF]CAC(-)ES/DESCRICGES E DO
QUANTITATIVO

As especificagdes/descrigdes  minimas ¢ 0s quantitativos  dos
XXXXXXXXX a serem adquiridos sdo:

ITEM  |ESPECIFICACOES  ODIGO UNIDADE DE |QUANTIDADE
DESCRICOES NMATERIAL MEDIDA

0]

02

Comentirios

No item 02. deve ser descrito detalhadamente as especificagoes dos
itens de forma clara, com as carateristicas necessarias, lembrando
que, ndo pode haver direcionamento dos itens para uma marca ou
fornecedor, que este favorecimento ¢ ilicito ¢ que frusta a
competitividade.

Os itens deverdio ter prazo de garantia minimo de XX (XXXX) (meses
Ou anos).

JUSTIFICATIVA

NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA
XXXXXXXXXXXXXXXXX

AXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXNXX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXX XXXNXXXXX XXX XXX XXXXXXX

Comentdrios

Um dos itens mais imporiantes ¢ a justificativa, em que
minuciosamente deve a autoridade descrever a real necessidade da
contraragdo para seu orgao.

PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA E
ACEITACAO DO OBJETO:

Os bens deverdo ser entregues na XXXXXXXXXXX . no enderego
XXXXXXXXXX, no hordrio das xx horas as xx horas, em remessa unica
ou parcelada, no prazo ndo superior a xx (xxxx) dias. contados apos a
emissio da ordem de compra

No caso de itens pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
niio podera ser inferior a XX (XXXX) (dias ou meses ou anos).

Os itens serdio recebidos provisoriamente no prazo de ...(.....) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes  constantes  neste Termo de
Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de XXX(XXX) dias, a
contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de XXX(XXX)
dias. contados do recebimento provisorio. apos a verificagdo da
qualidade e quantidade e consequente aceitagdo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

DA VALIDADE
O presente processo terd vigéncia pelo prazo de xXXxXx (XXxx) meses,
contados da xxxxxxx nos termos da Lei XXXXXXX.

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 A exccugio do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato que deverd assinar termo de ciéncia no Ato de
Autorizagio do Chefe do Executivo Municipal.

EMISSAO DE NOTA FISCAL

A Nota Fiscal deverd obrigatoriamente ser emitida, conforme
solicitagdo do Departamento de Compras, na Ordem de Compras, em
nome de:



XXXXXXXXXXXX, CNPJ: XX XXX XXX/XXXX-XX RUA XX,
N’ XX, BAIRO: XXX CEP: 85620-000 - SALGADO FILHO/PR.

A licitante vencedora devera fazer constar na nota fiscal
correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel, o numero
de sua conta bancéria juridica, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia em que deverd ser creditado o valor devido pela remuneragdo
apurada.

Apos emissdo da Nota Fiscal a empresa deverd passar copia do
mesmo na data de emissio no seguinte enderego eletronico
departumentocompras.sf@gmail.com.

A nota fiscal correspondente deveré ser entregue em maos a Senhora
Juciane Dalle Laste representante do Departamento de Compras da
Prefeitura Municipal de Salgado Filho- PR. somente serd atestado a
referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela licitante
vencedora, todas as condigdes pactuadas.

A descricio do item da nota fiscal deve estar de acordo com as
descritas neste termo.

A fatura deverd ser apresentada devidamente identificada o nimero do
processo, da licitagio e do Contrato de Fornecimento ou documento
equivalente.

Deverdo acompanhar a nota fiscal certiddes negativas do FGTS,
TRABALHISTA, CERTIDAO ESTADUAL, FEDERAL E
MUNICIPAL em validade para o pagamento.

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado xxxxxxxxxxxx. de acordo com as ordens
de compras efetuadas durante o més devendo a contratada emitir nota
fiscal no ato do fornecimento e pelo e-mail, ¢ aguardar o prazo de xx (
XXXXXXXXX) dias para o recebimento.

Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo de regularidade fiscal.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Especificar no que couber as obrigagoes da Contratada;

Salgado Filho, Estado do Parana, em xx. de XXXXXXXX, de XXXX.

Identificacdio e assinatura do servidor responsavel pela elaboracio
Cargo/carimbo

Aprovo,em ___de de

Identificacio e Assinatura da Autoridade Competente( Secretarios,
Etc...)

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 111 _
MODELO DE TERMO DE REFERENCTA (SERVICOS COMUNS,
EXCETO ENGENHARIA)

Comentarios

E importante destacar que este ¢ um MODELO de Termo de
Referéncia, o qual tem o objetivo de fornecer as Unidades Solicitantes
(Secretarias, Departamentos, Divisées) uma base com o0s itens
minimos que um Termo de Referéncia deve conter.

Portanto, a Administragio NAO DEVE PRENDER-SE A0 TEXTO
upresentado, competindo definir os pontos fundamentais do certame e
da coniratagdo, sempre de forma clara ¢ objetiva.

Os itens destacados em vermelho negritado devem ser preenchidos
pelo drgde de acordo com suu discricionariedade, tendo-se o cuidado
de reproduzir as mesmas defini¢ées constantes nos ilens equivalentes
das demais pegas da licitagao (Termo de Referéncia, edital, minuta de
Contrato, etc.), para que cada peca ndo Iraga previsoes
cuntraditorias em rela¢do ds demais.,

Os comentarios, em destague roxo, devem ser excluidos quando da
utilizagdo do modelo.

N

OBJETO



1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagao
de empresa para prestagio de servicos de XXXXXXXXXXXXXXXXXX
necessarios para a XXxxxxxxx do municipio de Salgado Filho — PR.
pelo periodo de XXXXX.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO A SER
CONTRATADO

As especificagdes/descrigoes minimas ¢ os quantitativos dos servigos
a serem contratados sdo:

ITEM  |ESPECIFICACOES CODIGO UNIDADE DE [QUANTIDADE
DESCRICOES SERVICO MEDIDA

0|

12

Comentirios

No item 02. deve ser descrito detalhadamente as especificagoes dos
itens de forma clara, com as carateristicas necessarias, lembrando
que, ndo pode haver direcionamento dos itens para uma marca ou
fornecedor, que este favorecimento é ilicito e que frusta a
competitividade.

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de

XXXXXXXXXX

JUSTIFICATIVA

NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA
XXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX

AXXXXXXXXXXXXXXX

XXX XXXXXXXXXX XXXX

AXAXXXXXXXXXXNX

AXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX

Comentarios

Um dos itens mais importantes €é a justificativa, em que
minuciosamente deve a autoridade descrever a real necessidade da
contrata¢do pard seu orgdo.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execugdo dos servigos serd iniciada XXXXXXXXX (indicar a data
ou evento para o inicio dos servigos), na forma que segue:

O prazo de execugdo dos servigos serade ........... (indicar o periodo de
tempo previsto para a conclusio dos servigos), com inicio
................................. (indicar a data ou evento para o inicio dos
servigos), e seguird o seguinte cronograma:

E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA promover a
prestagdo dos servigos licitados diretamente nos locais indicados pela
Secretaria Solicitante.

Os servios realizados que ndo estiverem rigorosamente de acordo
com as especificagdes contidas na proposta da CONTRATANTE ou
desconforme com o solicitado, serdo notiticados. sob pena de rescisao
do contrato sem direito a qualquer indenizagdo.

Independentemente da aceitagio, o adjudicatorio deverd manter as
condigdes dos servigos.

DA VALIDADE
O presente processo terd vigéncia pelo prazo de XXXxx (XXxx) meses,
contados da xxxxxxx nos termos da Lei XXXXXXX.

DA FISCALIZACAQO DO CONTRATO

6.1 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato que deverd assinar termo de ciéncia no Ato de
Autorizacio do Chefe do Executivo Municipal.

EMISSAO DE NOTA FISCAL

A Nota Fiscal deverd obrigatoriamente ser emitida, conforme
solicitagdo do Departamento de Compras, na Ordem de servigos, em
nome de:



KXXXXXXXXXXX, CNPJ: XX XXX XXX/XXXX-XX RUA XX,
N" XX, BAIRO: XXX CEP: 85620-000 - SALGADO FILHO/ PR.

A licitante vencedora devera fazer constar na nota fiscal
correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel, o namero
de sua conta bancaria juridica, o nome do Banco

¢ a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido
pela remuneragio apurada.

Apos emissdo da Nota Fiscal a empresa devera passar copia do
mesmo na dala de cmissio no seguinte enderego eletrdnico
dcparmnwnwcumpm.s'..sjf@gmuil.cum.

A nota fiscal correspondente deverd ser entregue em méos a Senhora
Juciane Dalle Laste representante do Departamento de Compras da
Prefcitura Municipal de Salgado Filho- PR.

A descrigdo do item da nota fiscal deve estar de acordo com as
descritas neste termao,

A fatura devera ser apresentada devidamente identificada o nimero do
processo, da licitagdo ¢ do Contrato de Fornecimento ou documento
equivalente.

Deverdo acompanhar a nota fiscal certiddes negativas do FGTS,
TRABALHISTA, CERTIDAO ESTADUAL., FEDERAL E
MUNICIPAL em validade para o pagamento.

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado, mediante a entrega do objeto e
apresentagdo de nota fiscal pela contratada, no dia 15 (quinze) do més
subseqiiente a prestagdo de servigos, uma vez implementada as demais
condicdes exigidas na forma de pagamento. O Municipio pagara a
empresa somente o valor devidamente contratado, sem custos
adicionais; juros; multas ou qualquer outra despesa adicional.

Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor enquanto
pendente de liquidag@o qualquer obrigagdo de regularidade fiscal.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Especificar no que couber as obrigagdes da Contratada;

Salgado Filho, Estado do Parand, em xx, de xxxxxxxy, de xxxx.

Identificaciio e assinatura do servidor responsavel pela elaboragao
Cargo/carimbo '

Aprovo,em ___de de

ldentificagio e Assinatura da Autoridade Competente( Secretarios,
Etc...)

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

Publicado por:
Jacqueline Hiroki
Cadigo 1dentificador:14F639EE

Matéria publicada no Diério Oficial dos Municipios do Parana
no dia 28/07/2020. Edigdo 2061

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
hitp://www.diariomunicipal.com.br/amp
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INSTRUCAD NORMATIVA N® 02/2020
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE COMPRAS
CONTROLE INTERNO

Dispie sobve as provedimentas o serem
adorpdos pelas Secretarias € Departumenios
Stamncrpats para a instrugdo, controle ¢ gesiao
(e processos ndmintstrutivos de compras”

APROVALAL M 24 /07y
TERMO DL ATROVACAD, N7 (432020

DEPAR TAMENTOS/SETORES ENVOLVIDDS: Departamunto di Campras, Departamenta do
Licitagpis ¢ Contratas, Secrataria de Admimstragio ¢ Plaseiamento e Controle Interno
Municipal

CONSIDERANDO 4 wecessidade de regul - as rotinas ad uvas aplica au
contrale & gestAo de processos adinimstrativos e compras.

CAPITULO |
Introdugio

Art. 19 A presents fistrugdo Normativa fol elabarada ehjetivando estabelecer ¢ orientar
sobre a votina P aquisigan e maleriais, equipamentis, servigos o dutros hens mediante
«& modalidades de licitacdo, dispensa e mexigibilidade, no dmbito do Poder Executivo do
Municipho.

CAPITULO 1L
Da Ahrangencia

Art. 20 sty Instiogsa  Normatva lora abrangéncia om todas as Secretanias o
[epattdiniitus pertencentes 4o Executivo Mumicipal

CAPITULO 11
Da g e

Art. 3¢ Os procedimentos serio regidos pelas normas legais, conforme 0 caso:

" Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, que institul pormas para
licitigves e contrates da Administragdo Piblice:

" Lei Federul n® 10.520/02, de 17 de juiho de 2002, que instil @ modilid e
i it da denomingda pregie;

i Pecrete Federal nv 7.092/2013, de 23 de janeiro de 2013, que
segulomienta o Sistema de Reaustr e Precos;

v Decreto Federal n® 9.412, de 18 de juntho de 2018, que alualiza os valores
das modalidades e Bitacon de gue tritta o art.23 da Lei n¥ 8,606, do 21 de
Junio de 1493

¥ Lei Camplementar v 123/06, de 14 de dezembro de 2016, que psttul v
Fstatuto Nactonal ida Microenpresy ¢ du Empresa de Pequeno Porce;

Ve Decreto Municipal n® 03/2619, de 17 de janetvo de 2019, que dispoe sobre
ax Jerrumentas para extabelecer o prece estimado pu de refuréncio pare
uquisigao de Lwns ¢ conpatagde de servigos em geral, petos drgdos da
Admirustragan Piblica direta w indireta:

Vil- Decrete Municipal n® 12/2006. que reg nw dmbito no pio de
Saluwde Fiiho Estade du Parand, o utilizagéo da modalidade de lcitogdo
denommnadn aglisgan do bens € Servicos comuns ¢ dd outras providéncios.

VI Decreto Munscipal n' 0472013, de 21 dé janeiro de 2013, que regulamentn
s eimtratacoes pela Sistema e Rogistra de Progos

X Demais legislugao aplicdvel, hem como as normas vigentes ¢ aplicavels an
abfelo, yue se fagan necessario, ou venhan u surgir posterformente u esta
lnsteucdo Normativi

CAPITULO IV
Dos conceitos ¢ dos principios

Art. 4% Da licitag o e seus conceiws:

Paragrafo dafco: A licitacao sugere @ ideia de comy « wm por Jidade a garantia
dur Principio da Isonomia, o escolho da proposta mals vantajosa para Administragio Piblica,
com aplicagio dus Principlos basivos v legislagao pertinente,

Art. 5¥ Dos principios:

i Principtos da Legalidade: A licitogao ahjutiva garantir a abservincia do
principio constitucioned da e a sl a prop mais i
parg o Administracdo, de maneira o assegurar oportunidade igual a mdas
Interessados v possibilitar o comparicimento do certame do malor ndimern
PSSV e Lonearrentes.

" Principio da Impessoalidade: Fsse principto obrigi u Admnistrogav o
observar nuy suas dectsies eriterios ooy Pt belecidos,
afastando a  discriconariedade o o subjetivismo  na  condugdn - dos
procedimentos das liciucOes;

- Principio da Moralidade ¢ da Probidade Administrativa; A conduta dos
Icitantes e dos uyentes publicos tem de ser, além de lictta, compativel com u
maral. o #lca, 08 bons castumes e o regras do boa administragda

w Principio da ii (Ig Significa dar it iguai o woidos
s interessados na fctagaa £ condigdo clal para garunti peticdo
em tados os procedimentos licitatorios

Art, 6%

Art. 79

v Principio do Publicidade: Qualquer in tervssado deve er avesso as licitagoe.
piibiicas ¢ sew contrale, mediante divulgagdn dos atos pravicados pelos
administradores em tudas as fases da lciagdo. Tal principio ussegura d tudos
os los a p i de fiscalizar a legalidade doy atos.

V- Principio da fucdo ao  Instr C l0: Noo ati
convocatorio constam tudus us normas ¢ critéeivs apiicdves 4 licitucdo. Epor
meio dele que o Poder Piblico choma 6s potenciais Interesyados um contratar
com ele e apresenta o objeto a ser licitado, o procedimento adotodo, es
condigdes de reahzagia de ficitagdo, bem cama u forma de participagao dos
lcitantes, .

Vil Principte do Julgomento Objetivo: Esse principin significo que o
administrador deve observar eritérios nbjetivas definidos no ato convocarorio
paru u julgamento das propustis Afasta a pussibilidade de o julyador utilizar
se de fatores subji (i de critérios N0 Previsius no at Convocatino.
mesmo que em beneficlo da priprio Ad ¢l

VIl Principio de Celeridade: Este priacipio, ronsagrudn pela Let n* 10,520 de
2002, ecomo um dos il de ) des na modalidade pregao, husca
simplificar procedimentos, de  rigorismos excessivos o de formulidades
desnecessarias. As decisoes, sempre que pussivel, deverm ser womadur ne
momento da sessdo.

1X- Principio da Economicidade: Este principlo ¢ consagrido pelto Estatuto
Federai Licitatorio quando determing que escolha do proposta deve ser
pautada naqueln que for a mais vantajose para Adminsttacas faihiren

DS PrNCIPIOS ¢ Pravicas a serem wvitados nos processos Hehtatin s

I Da fraci 0 frac curacteriza-se yudnda se divide u
despesa para utilizar modolidude de hioagdo inferinr a recomendada pels
legislagdo para o totul da despese ou para o total da despesa ou para efetuar
contratagao direta

1 Do termo de referénciu, projeto hdsica ou memorial descritivo mal
elaborado: 0 terma de referéncia ¢ peyu que nerteart a elaborugon do edical
portunto Termos de Referéncias. Projeto Bésico ou Memoriais Descritivoy mul
elaboradns resultardo em aquisigoes que ndo aleangardo os fins al I
Termos de Referincia ¢ Memoriais Descritivos sdo resultada do Flangjamento
de Compras Publices, vex que descrigoes imprecisas, desiecessaruts,
irrelevantes, excessivas acabam por contaminar tndo a contratacdo.

-

1Il- Do objeto especificado incorretamente: Imporra que a definigan do abjeto
seju precisa e wuficiente o fim de garantic vbpervidede nos cridrios de
Julgumento.

IV-  Da auséncla de publicidade das editals e dos atos administrativos: Pelo
principia da Publicidade o Administragao Piblica deve divulgar seus atoy
ofertando trunsparéncia dus agies de forma ética @ democrdticd,

\'8 Da prevengdo o prative de vartdis de licitantes. (0 cortel o coractertzad
pelo acordn firmadn entre concorrentes. A Administracdo Publica deve
empenhar-se na cotbigdo da respectiva pratica quando udentificada.

VI-  Du despesa tmprépria: Tratam-se de despesos que ofendent os princpios da
P el lidade « d

] cam no Ared7, da
Constituigdo Federal,
Das modalidades de licitagdes:
I Pregdo Eletranne
It- Pregao Presencial

- Carta Convite

v Tomada de Pregos

V- Cancarréncia Publica
VI Concurso

vil- Leflao
VII-  Sistema de Reqistro de Pregos

CAPITULOV
Dos procedimentos Inicials

Art. 82 0 Procediimento para aquisivan de materins, equipamentos, servigos ¢ outros hens,
regor-se-i conforme rotina abaixo especificada:

Pardgrafo tnico; 0 pedido para aquisitdo de bens e servigos, fera arigem na unidade
sulicitante (secretaria, departamentu, diretoria) a qual deverd claborar o Termo de
Referéncia, Projeto Bisico ou Memorial Descritivo,

Art. 92 () Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo, quando couber, que

deverd ¢

Vi-

Vil

onter ps requisitos abaixo elencados:

Identificar o nbjeto de forma sucinta e clara, nos tarmos da Lei n” B.666/93,
Art. 40, Inciso L

Realizar as especificagiies dos itens, juntamente com a quantidade de cada
um, ¢ mencionar @ untdade de medida, ¢ imprescindivel a cautela nos
descricoes a fim de evitar o canstante no Art.5% Inciso L desta Instrugdo
Narmativa;

Justificar efou motivar a necessidide de aquisicao do ubjeto vm questdo;
Fvidenciar a forma, prazo ¢ local das entregas ou prestagées de servicos;
Mencionar sobre a emissdo do Nota Fiscul,

Conter o forma de pagemento,

Devera ser assinado pelo responsdvel por sua elaboragdo.
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Art, 109 Se anexara 08 autos uma copia da publicagio do Decreto que dispie sobre as
ferr pard belecer o prego {o ou de referéncia. (Decreto N 03, de 17 de
Janeiro de 20149)

Art. 119 A unidade solicitante tem o dever de realizar 03 (trés) ou mais pesquisas de
pregos, guy deven esta de avnido com e Decreto Municipal n® 03, de 17 de Janeiro de
2014

| Entroga de 07 (freés) ou mais orgamentos Art. 29, §5¢, Decreto Muicipal
ne 03, de 17 de janero de 2019,

- Observar no minima dols dus pardmetres, em especial priorizar os
previstos nos ineisos Lo 1 i Ar 28, Decreto Municipal n® 03, de 17 de
janeiro de 2019

1l Tudos os documentos da pesyuisas de pragos dever estar devidamente
assimados e datados pelo servidor responsével, Art. 79,1, Decreto Municipal
n" 03, de 17 de janeiro de 2019,

V- Segull como modelo de orgamenta o Anexa L

Paragrafo dmice: E Importante que seja anexado juntamente com as pesquisas de
precos Comprovante de [nscrigdo e de Situagio Cadastral do CNP), do tornecedor da
pesquisa de prego.

Art. 120 Toda a decumentagao elencada nos artigos anteriores deve ser entregue com
anterediEncia minima de 60 (sessenta | diis, an Departamentu de Licitagies ¢ Contratos que
verificara a ducamentagio

81 Casi 0% clementos entregues pela Unidade Sollcitante, ndo estiverent de
aordo com o previsto nesta Instrugdo Normativa, o Departamento de
Licitayhes e Contratos tard @ devolugaa dos documentns, informando o
mativa da irreguiaridade.

§2¢ Sendo conveniente ¢ opurtuna g sohcitagio, ¢ contendo todos os elementos
previstos, dar-se-§ sequiinga a0 processo,

Art 13% Apos o langamento das pesquisas de pregos no sistema de gestao publica, o
Departamento de Licilaghes € Contratos fard impressio do Mapa de Pregos.

Art. 147 A Comissan Permanente de Licitagdes fard a elaboraglo de Solicitagio para a
Ao/ contratagie, pelo Sistema de Gestio Pablica, que deverd ser assinada pela

Autotidade Cumpetente da Unidade Sol d plar vs reg
de:
[ Identificar o nijeto de forma sucinta ¢ clarn, nos termos du Lei n?
B666/93, Art. A0, Inciso |,
" Espeoticar os quontidades do objeto;
th Hmdude de medidy,
1w Especificar nome da Secretaria Solivitante,
v Especificar nome do Respansivel peli Elaborag@o da Solicitagcdo;
Vi Deverd ser ussinada pelo respunsive! da unidade solicitante,

Art 15% Serd [untada copia da publicagao do ato de designacio do Presidente e dos
imembtos dis Conilssao Permanente de Licitagdo, ¢ se couber, copia do ato de designagin de
pregoeirafa) e da equipe de apuio

ArL 169 A Comissao Permanente de Licitagies, fara andlise dos documentos e indicara a
madalidade de Laedo devidy ao ihjeto,

CAPITULO VI
Das Dispensas e Inexigibilidades de Licitacao

Art. 179 Nas casas em que haver o necessidade de processo de dispensa vu inexigibihdade
a CI procedera com A elaboraan dos elemenios previstos pela Lei n¥ Bo66/93, em
ospecial u prevista na Art 269 canforme seue:

I- Justificativn monclonande  us  motivagbes  pare  escolha de
dispensa/ingsaibilidade,
" No que couber
Ll Carweterzan e o0 SITICUn smesgencu, cafaniins pu de grave o imiaante e

senurangd palod que justique o dispenaa’ fLvi n* Lada/ut At 26, Inciae 1)

n Raxeo da esealhn do farnecednr v execvionis (L n® 8 666,93 Art. 28, lncisa hy;
) estifieativa da prago, cuntondn ue de de e o progo estd d d

| volr iy mErcodn, devenda ser puntnidn pesquise de praco por aeio do Paned de Pregas,

Atus/Lomtrataydes ihe autros MEns i, connimie pardotros do Devrotw 1372019, (Let u?

Hoon/ 95 A 2o feciso 1N 3

) Lhocment Apravagao dos projetes de pesqinsg 03 quois os bens secda alocadun.
v oy A o fncisa VL

Art 18" Apas seri encaminhadi toda a doc v uo Chele do Executiva que antes da
utarizcan fard o despacha para emissiao dos pareceres contdbil ¢ juridico.

Art. 192 Assim, 0 processo tramitard pela divisdo de Contabilidade para indicagao dos
Pectirsns de ordem organientdrta para garantic a despesa, emitindo parecer vontabil através
o sistema de gestio publica

Art. 20° Emitido o parecer contabil, atestando, a encta de dotagdes org anas
havera, a Autorizacan do Chefe do Executiva Municipal, ¢ se anexard v Ato de Designagio
de Fiseal de contrato devidamente assinado pelas partes,

N

Art. 21% Sera elaborado Minuta do Terme, o qual deverd canter os elementos minimos:

1 Objets descritu de forma sucinta ¢ clara; (Lei n® 8.666/93, Art. 38, caput e.
Art. 40, Inelso L)

- Nome da repartigdo interessuda; (Lei n' B.666/93, caput Art. 40);
(118 Mangdo de gue o procedimento serd régudo pela Lei n°8.666/93;

v Condicies de pagamentss, em conforimdade com a Lei n® 8666/91,
A Vigénciu do processo de compra;

i Desergver cumy serdo procedidas as fiscalizagdes:

- Principio da F de I N do deve ter acesso as licitigoes
pullicas e seu controle, mediante divuigagdo dos atos praticados pelos
administrudores em todas us fases da licitagdo, Tal principte assegury u Lodus
s interessados a possibilidude de fiscalizar o leguiidude dos atus

Vi Principlo da  Vinculupéo oo Iastrumento Convocatario: No ate
convocatiiria canstum todas as normas e critérios aplicaveis a licitagan, E por
melo dele que o Podur Pablico chama os potenciais interessados em contrazar
com eie ¢ apresenty o obeto o ser licitada, o procediniento adotudo, us
condicoes de realizagao da licragdo, bem como a formu de participacdo dos
lheitantes.

Vi~ Principio do Julgamente Objetivo: Lsse principio significa que 0
administrador deve aliservar critérios objetivos definidos no ata convocatirio
para o julgamento dus propostus. Afasta o possibilidade de o fulgador uilizar-
s¢ de patores subjetivos ou de critérios nio previstus o ato CONVOCANCIO,
mesmo que ent ficio da propria Ade d

Vill-  Principio do Celeridade: Fste principto, consogrado pele Lei n? 10.520 de
2002, como um das nor e | fies na pregaa, busca
simplificar procedimentos, de rigorismos excessivos ¢ de pormalidades

vir- Declaraguo de auséicia de parentesco,

Art. 247 O Departamento de Licitaghes ¢ Contratas, fard consulta a todas as listas olicias
que fornecem informagoes referentes a restriches para contratar com a Administracao
Publica:

) SICAF;

b) BNDT- Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (CNDT)

¢) CNIA- Cadastro  Nacional de Condenagoes  por Imprubldade
Administrativa (CNJ);

d) CEIS- Cadastro de Empresas Inidonens v Suspensas (CGU);

#) Cadastro de ¢ Cadastro de Inabilitados (TCU);

] Consulia junto a0 Portal do TCE/PR
SR LA e b LA b et e A s

=

Art. 25° Posteriormente, serd realizado despacho o Procuradoria [urfdica para emissao de
parecer, sobre a legalidade dos autax da processa de compra Juntados até o momeato

Art. 26° A Procuradora Juridica 4o pronunciar-se pela legalidade pum praze maximo de
03(uris) dlas tets, fard despacho a CPL, para continuidade no processo, 4 (ual deverd
anexar termo definitiva de acordo com a Minuta anterlormente apravada e definird apenas
0 que segue:

/ Namero de ordem em série anual {Ler n* 8.668/93, caput Art. 40);

Art. 27 Emitide o parecer, o processa seguird i quie couber o previsto no Art. 26, da et
Federal B.666/93. in verbis:

“Art 36 av dispemns pievistaa nob 34 Yo € 40 o uri 17 e ne i 1Y s tints
o @t M s Siachas de Inesignibiidode rejerides n 24, nacessaromentn
Jusywnidos, & o retardamenta prevista fa finat do pardgraln a0 de art B
darytir Lae ket R e Enemintihond, desstn) o 3 L] dnis, S OWOrilni suprioe
Ao rutigicucin 2 pnahvucio mo ampeemsa ofiown, 10 i de § (oo} dion

‘ come saadigh (nine 4 eficdon dos 9ts, (Redagils dedo pela Lo u® 11107, do
pry

Art. 28¢ Superada o pi
mprensa oficial,

no Art. 27% o p deve ser homologado e publicado na

Art. 29¢ Apés a publicagio dos documentos previstos no Artige anterior na imprensa
oficial. sera firmado conmato, a ser assinado pelas partes estando todas devidamente
qualificadas.

Art. 30¢ O extrawo de Contrate deverd ser publicado nu imiprensa oficial ¢ @ sua coply
anexada wo processo.

CAPITULO VIY
Dos casos de Licitagdo

Art. 31Y Apos 4 ndicagiio da modalidade de licitgdo, serd encaminliads tada a
documentagio ao Chefe do Bxeculivo que antes da autorizagdo fara o despacho para
eniissio dos pareceres contdbil ¢ juridico.

Art, 329 Assim, o processo tramitard pela divisdo de Contabilidade para indicacia doy
recursos de ordem argamentaria para garantir a despesa, emitindo parecer contablil atraves
o sistema de gestao pablica,

Art. 332 Dado o Parecer Contdbil, serd elaborado a Minuta de edital de licitacao, o qual
devera conter os elementos minimos!

1- PREAMBULO: 0 preambulo do edital deverd obedecer un previsto na Lei n*
B6E6/93, caput. Art. 40, contendo no minimo.
- Name da Unidade(s) interessadais);
- Modalidade da Licitacdo;
- Regime do Execupdny;
V- Tipo de Licitacao;
Vi Mencionar que ¢ procedimento serd rogido pela Lei ¥ B6o6/93.
Vil Ohjetn de licitagio que deve ser descrizn de formu sucinta e clore,
Vil Do para credenc a7
A8 Datagido Orgumentdria;
X- As condigies para participacao na licitagdo das propustas;
Xi- Forina de apresentugdn dos envelopes de Proposto de Precos o Documentos
de Habllitucao;
xN- (ontoiidn da Proposta;
xuir- (¥ ida dos doe para habiitugda:
XIv- 0 Local ande poderd ser examinado ¢ adquirido v Edital.
Xv- Critérios pura julgamuento, com condiydes claras ¢ pardmetras ubpetivis;
Vi Locais, hordrios ¢ codigos de acesso dus melos de comunicagio o distdnew

em que serdo fornecidos elementos, informagdes ¢ esclarecimentos reletivos
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3 Heitacao e as condigdes para atendimento das obrigagdes necessarias ao
cunnprimento de seu objero,
xvi! Lriterin de accitabilidude dos pregos unizario ¢ global, vonforne a caso,

permutda @ fixacoo de pregos mdximos e vedados o fixagdo de precos
Ininimos, eriterivs estatistivos ou faikas de variacia en relagdo a precos de
referéncia, ressalvudo o dispustu nos paragrafos 1% ¢ 2% do art 44, du Let
Federal 0? 8660,/91

xvin Coprerips e reagusi, que deverd retratar o variaedo efetva du custa de
produgio. edmitida a adogéa de indices especificos ou setorials, desde a data
prevista para apresentagdo da proposta, o do Greamento o que essa
proposta s refertr, uté a data do udimplemento de cada parcel;

XiY- Descrever as providéncius em casas de hec essidade de inpugnagin do edital;
Xx Descrever sobre & formu em que se realisard o certame;
XXI- 0s casos de Recurse Administracive;

XX1I- Duserever sobre a Adjudicacdo. b 0 ado ata,
condicoes para recehimento da obyeto, a frawde e cocrupedo, cancelamento.
a5 suncoes para o caso de madimpl digdes de pag em
comformidade cam a Lei n® #666/93;

XX Modelo das decluragdes minimas;
XX Minuta de contrate, ata de registro de pregos, oo dacumento squivalente,

que deve conter us espevificaguies mintmas o cApiTuLo vilL,

Art. 342 Eluborado as minutas, o Departamento de Licltogies e Contratos fari despacho a
Procuradaria furidica, para patecer subre a legahdage dos autos, num praga mixime de
03(tréx) dias utels.

Art. 35 Estando aprovado lugalmente as Minuts de Edital de Licltagio, A Comissao de
Liviagan fara 4 impressag du edital definitive gue deve estar de avardo cam a Minuta
interiormantye aprovada e detinird apenas o (ue segue:

| Nunicro de ordem em sirle anual (n¥ processo adnunistrative/n? do
modalidate)
" Laocal, dia ¢ hora para

et doc gda e proy

- Data ¢ horu du abertura dos envelupes;

Paragrato Unico: Assim, apds o conmprovagan da legalidade, o Chefe da Executivo dard
SULTTAACAT pata 0 IDicio de processo licitatarin, ¢ se snexara o Ato do Designagao de Fiscal
de contrato devidwnente assinado pelas partes.

Art. 36" Pusteriurmente sera elaborado aviso de licitagao e v Departamento de Licitaghes
publican i na prensa ofivil, € o edital € sua minuta no Portal de Transparéncin Municipal

Art, 37¢ Defimida a data para certame, se couber, se reanirio o8 interessadns, para entrega
o dod e ntagio necessaria, ¢ assinatura da At do Certame,

Are 8¢ Finalizado o cortame, nos casos de recursos protacolados, serd encamminhaca 4
Uuearmentuyao para Prociradoria proceder com andlise, num prazo muiximo de 03{trds)
ias utery, verificada J legalidade, dar-se-d a Adjudicagdo,

Art. 397 A lalla de cdo imediata e da da intengio de interpur recurso,
importard na decadéncia do direlta de recorrer, competindo a0 responsavel, adjudicar o(s)
nbjetaly) do certame e a(s) prop (s) declarada(s) dora(s)

Art. 402 Existindo recurso(s) @ constatada a regularidade dos autos praticados e apds 4
decisao dofs) mesmo(s), a auturidade competente deve, se tor a casn, prauear.o ato de
adjudicacdo dols] objeto(s) do certaime ais) propunente(s) vencedora(s).

Art, 419 Compete @ autorlade competente homelogar a licitagio.

§1- A partit o ato de homnlogagho sera fixada o infcio do prazo de CORYOUAgAN
da(s) proponentes) adjudicatanals) para assiar o instiumento de contraty,
respeiiada a validade de sua proposta. no prazo inaximo de 05 (cInco) dias Gteis, O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, havendo motive justilicado e aceito
pelin Admiinistracdo Municipal. Nao havendo contratagio no praze estabelecido,
sejn por desinteresse do adjudicalanio oy por descumprimento de yualquer
encargo imposto neste Edital, pcorrer @ decadéncla do direito de contratar, sem
projulzo das sangiies nele previsi

§29- 0 resultads final da lieitagao ¢ o extrato serd publicado na imprensa ofictal.

CAPITULO VIl
Dos Contratos

Art. 429 0s Contratos administrativos. bem como a minuta, regulam-se pelas suas cldusulas
¢ pelos preceitos de direlto publico, aplicando-se-lhes. supletivamente, os principios da
teorla geral dos contratos e as disposicoes de direlta privado.

§1¢ (s contiatas /Minuta do contrato devens estabelecer com clareza e precisdo as
condighes parn sua execugin, expressas em cldusulas que definam os direitos,
nhitigagies ¢ responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da
livitagho ¢ da proposta a gue se vineulam,

827 0% contratos decorrentes de dhisy ou de inexigibilidade de devem
alendisi 4oy termos 4o wte i 0s AUtarizon e da respectiva pruposta.

VIII-  Os casos de rescisao;

X- O reconhecimentn dos diveitos da Administracio, em caso de rescivao
administrativa.

X As condighes de Importagao, a data e A taxa de cAmbio palra conversan,
quando for o caso;

X Avinculagio av edital de licitacao ao fermno yue a digpensou ou a mexgiv,
20 convite ¢ 4 proposta do licitante vencedar,

Xl A legislagio aplicivel 3 execugao da contrato ¢ especialmeante a0 casos
umissos:

Xill- Aohrigacdo do contratado de manter, durance toda a excecugdo docoptiat,
em compatibilidaide com as obrigacdes por el assunidas, todas as
condighes de habilitagan ¢ qualificacau exigidas ni licitagan;

Xy Necossidade de clausula sobre garantias:

§1° Nus Contratos/Miouta da contrata celebrados pela Administracao Publica com
pessoas fisicas ou jurfdicas, inclusive aguelas domiciliadas no estrangeirn, devera
constar necessariamente cliusula que declare competente n foro da sede du
Administragao para dirimir qualquer questio cantratual,

Art 442 Qs contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas repartiches interessadas, as
qualy manterdo acquvo cronelagico dus seus autdgralos e registro sistematico do seu
extrato, salvo os relativos a direito reais sobre imoveis, gue se Teymalizant por Instrumento
Javrado em cartério de notas, de tudo juntando-se copia no processo que lhe dew origem.

Paragrado Onico: £ nulo ¢ de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragio, salve
o de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aguelas de valor nin
superior a 5% (cinca por cento) do limite estabelecido no art. 11, alinea “a" da Lo Federal n?
11.666/93, feitas em regine de adiantamenta.

Art. 45¢ Todo o Contrato/Minuta do contrato deve mencionar os nomes das partes ¢ os de
seus representantes, a inalidade, 0 ato que autorizou a sua lavratura, o munero de processa
da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeigao dos contratantes as normas dale
Federal n® 8.666/93 e as (ldusulas contratuais.

Paragrafo Unico: A publicagda resumida do instrumento de conuato ou de sens
aditanientos na Imprensa oficial, que @ condigdo indispensdvel para sua eficioi, sery
provid da pela A ¢a0 até o quinto dia utll do mes seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no praza de vinte dias daguels data, qualguer que seja o seu valar,
alnda que sem dnus, ressalvado o disposto no art. 26 da Lei federal n® B.666/93

Art, 46° O (nstrumenta do contrato & obrigatorio nos cases de concoriéncia e de tomada de
precos, bem como nas dispensas ¢ inexigibilidades cujos precos estejum conipreendidos
nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facuitativo nos demais em que 4
Ad agio puder substitui-lo por outros instrumentas equivalentes,

CAPITULO IX
Disposigoes Finals

Art. 47% Todos os documentos deverio ser aunierados, e quando conber serem assinados
pelo responsavel.

Art. 48° A aguisigao de produtos/seivigos sem a observancia do processa descrito acima,
vessalados as contratages realizadas através de processa licitatdrio ¢ considerada infragio
passivel de improbidade administrativa, além de cvime de responsabilidade,

Art. 49* Ficara a cargo da controladoria municipal, unificar ¢ encadernar, lazendo wna
coletanea das instrugoes normativas, com a finalidade de elaborar um Manual de Rotinas
Internas o Procedimentns de Controle do Municipio de Salgado Filhe, atualizando sempre
que tiver aprovagao de novas Instrugdes normativas, od alteragdes das mesmas

Art. 50¢ Os termos contidos nesta Instrucao Normativa, nio eximent i observincta das
demats normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 51¢ Fica revogada u Instrugdo Normativa n® 0172019, de 03 de maio de 2019

Art. 529 Esta Instrugao Normativa sera publicads Junto a imprensa ofivial e oo Portal de
Transpartnca Municipal

Art. 539 Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Art. 549 Sendn o que tinha a Justrulr, encaminho para & apreclagao do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 55¢ Postenior a uprediagdo do Chefe do Bxecutivo, encaminho atiaves de oficio cireular
protocolada junto ao setor de protoeolo, copia da presente Onentaydo a todoy as(os]
Secretarias/Unidades/Departanentas/Setores,

Salgado Filho, Estado do Parana, em 23 de ulho de 2020

JACQUELINE HIROKIE
Controle lnterno
Partaria N°185/2018

HELTON PEDRO PFEIFER

Chete do Executivo Municipal

[ 1Cenmwem__/__/

D AUTORIZO. Tl NAD AUTORIZC

Arl 437 S0 clausulas necessarias em wdo Contrato/Minuta do contrato as que
eatabeleyam

I O ubjeta € seus elementos caracteristicos: Publicady |
18 Oregime de execucio on a torma de fornecimento; ‘
1 O preco ¢ a8 wondigdes de pugamento, o8 criterios. data-hase ¢

periodicidade do redjustamento de pregos, os critérios de atualizacio i

monetarna entre a dafa do adimplemento das obrigagdes e do efeuvo ‘
pagamento; Re |

- O prazos de imico de etapas de execigo, de conclusio de entrega, de
observagio e de tecebimenta definitivo, conforme a caso;

V- 0 credito pelo qual correra 3 despesa, com @ indicagao da clussificagdo Assatirs
tuncional programatia e da categoria eeonamica:

Vi As pgurantias oheroculas para assegurar sua plena execugho. quandn
exigulas;

Vil 05 direitos e as responsabihdades das partes, as penalidades cabivels ¢ ns
valores (os pultas




ribuna egional

COLOCAR O TIMBRE DA EMPRESA

ANEXO 1
ORCAMENTO FPARA LICITACAD - PREFEITURA MUNICIPAL DE SALGADO FILHO/PR

RAZAO SOCIAL:
CNP) E— N
ERDERECO: 2 - it . |
NOME DO ADMINISTRADOR:
CPF
RG

OBJETO: Constitug nbjeto a Comtratugdo de p para xx XEXXKN
necessarios para a Laaxasass do municipio de Salgado Filho - PR, pelo petindo de
XXAXA

ITEM ESPECIFICACOES CODIGO UNIDADE QUANTIDADE
DESCRICOES MATERIAL  DE MEDIDA

01
02

Validode da pruposta oD dias,
Nos  precos  propostos  deverdo  estar nclusos  todas  as despesas  para
turnecimento/prestagae de servigos como: tributos e demals despesas necessiarias &
ralizagao /entrega dos lens.

DATA: LOCAL:

ASSINATIIRA DO ADMINISTRADOR
CARIMBQ COM CNP) DA EMPRESA

COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

ANEXO I
MODELD DE TERMO DE REFERENCIA (COMPRAS)

1. OBJETO

1.1 Constitul obieto do presente Termo de Referénuia a Contratacdo de empresa pard
AgUIsICAD de 131 Tero o Necessarios para a xaxxsysxs do municipio de
Salgado Fitho - PR, pelo perfodo di XXXXX.

2. DAS ESPECIFICACOES/DESCRICOES E DO QUANTITATIVO
2.1, As especificagies fdescrighes miinimas € oy quantitativos dos XXXXXXXXK a serem
adaquinidos sao;

(TEM ESPECIFICACOES ConIGO UNIDADE QUANTIDADE
DESCRICOES MATERIAL  DE MEDIDA

2.2, Osftens deverao ter prazo de garantia minima de XX (NAXX) (meses su anos)

COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

o 28 de Julho de 2020 @

4. PRAZO. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA E ACEITACAO DO OBJETO:

4.1, 08 hens deverao ser entregues na XXXEXXXEENX , N0 endere(o SEEXAXKRAN, a0 horarlo
das xx hioras a8 xx ho s, et remessa Lo oy parcelata, ne prazo nio superiora X [ xxxx)
dias, contados apds a emissdo da ordem de compra

4.2, No caso de itens perectvels, o prazo de validade na data da entrega nio podera ser
Inferfor a XX [XXXR] (dias cu pieses ol ahos).

4.3, Ositens serdo recebidos provisorlamente no prazo de . (- . dlas, pelola) frapancans

e do Sl

pelo avnrsiv 1 gl 40 Conteats, para etaita de posien
sonturmulade s especificacdes constantes neste Termo de Reteceno = na [ #1nosia

4.4, Os hens paderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quandn em desacordo com as
especificagies constontus neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos ne prazo de
N¥AXXAY dizs, a contar da notificagdo da contratada, @s suds Custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades,

4.5, Os hens serdo recehidos definitivamente no prazo de XXE{XRX) dhis, contados do
receblmento provisorio, apos a verificagio da qualidade ¢ < lace # 1 1l
aceltacio

4.6. O recebimento provisorin od definitive do objets nio exclil « respansahilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo du cuntrato

5. DA VALIDADE
§.1. 0 presente processa terd vignela pelo prazio de voas (5 misds, contados da
XRXRXXX 0% termos da Lel XXX

6. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
6.1 A earcugho do contratu serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contratn que
deveri assinar Lermo de cléncia no Alo de Autorizagau do Chefe do Execntive Mumicipal.

7. EMISSAO DE NOTA FISCAL
7.1 A Nuta Fiscal deveri obrigatoriamente ser emitida, conforte solicitaciio do
Departamento de Compras, na Ordem de Compras, em nome de:

KXXXXKKLNIKE, CNPJ: XXXXK XXX /XXXX- XX RUA XX,
NY X% BAIRO: XXX CEP: BS620-000 - SALGADO
FILHO/PR.

COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

7.2 A licitante vencedara deverd tazer constar na nota fiscal correspondente emitida,

sem rasura, em lotra bem legivel, o numero de sua conta bancdrls juridica, o nome du Bance

@ a respectiva Agéucia em gue deveni ser creditada o valor devido pela remuneracdo

apurada,

73 Apiss etnissdo da Nold Fiscal a empresa devecd passar copia da mesmo na data de
issdo no segui d letronico dgartameniuc G A a M en-

74 Anotafiscai correspond deverd ser em mdos a Senhora [udane Dalle

Laste repre do Dey de Compras da Prefeitura Municipal de Salgado

Filha- PR, somente sera atestado a referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas,

pela licitante 2, todas as gOes p I

7.5, A descrigio do item da nota fiscal deve estar de acordn rom as descritas neste

Termo.

76.  Aftatura devera ser apresentada devidamente identificada o numera do processo,

da lieitagdo ¢ do Contrato de Fornectmento ou documento equivalente

77 Deverdo acompanhar a nota fiscal certidOes negativas do FGTS, TRARALHISTA,

CERTIDAO ESTADUAL, FEDERAL E MUNICIPAL em valldade pura o pagamentu

8. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

1. 0 pagamento serd efetuado xoooooooxx, de acordo Com as ordens de compras
elfetuadas durante o més devendo a contratada emith nota fiscal na atn do farnecinento ¢
pels e-mail, ¢ aguardar o prazo de xx { xoonasa) dias para p recebimento

8.2, Nenl pag ser el do o licttante vencedor enquanto pendente de
liquidagdo qualyuer obrigagiio de regularidade fiscal.

B.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA
84, Eupedlicar ne que coubier as obrigagbes du tontratads

Salgado Filho. Estado do Parana, em «x, de xxxxxxxy, de xxxx,

Idpatificagho s assinalure do servidor responsavel pela vlaboracio
Cargoicanmbo

Aprovo, em __ o0 de

1OALDLALI0 ¢ EAENGHIS (8 BulonALe Competts Iehec i E b, e )
AF a TERMO iA

COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

4. JUSTIFICATIVA

4.0, NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA
AREXANOXEXKAXXXXXRXEXCUNA XA XN XENEXXAXKXER KX XXRNX XXX XN XX
AAX XXX XXX AR AXOOE AN XK LXK XNXAXKKEXXXXKXX

ANEXO 11f
MUDELO DE TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS, EXCETO ENGENHARIA)




@Y ribuna  egional

s, contados da

B, O prosentc processo tera vigéncia pelu prazo de e {exxx)
XXXAXXK N0 termos da Lel XXAYANK

6. DA FISCALIZACAD DO CONTRATO

1. OBJETO . 6.1 A execugio do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Hscal do contrata que
1.1 Constitm objew do presete Terma de Referéncia i Contratagdo de empresa para devera assinir terma de cidncsa no Ato de Autorizagio do Chefe du Exevutivo Municipal.
prestagdo de servigos de XXXXXXAXAXEXXXRANE necessdrios para a xuxxxxxxy do
miumicipio de Salgado Filho - PR, pelo perfodo de XXXXX. 2. EMISSAQ DE NOTA FISCAL

" . 74. A Nota Fiscul devera obrigatoriamente ser emitida, confurme solichagda do
2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO A SER CONTRATADO Departamentn de Compras, na Ordem de servigos, em nome de:
2.1. As ecspecificagdes/descrigoes minimas ¢ o quantitatves dos  servigos @ serem
contratados sha XXAXAXXXXXXK, CNPJ: XX XXX XXK/XXXX-XX RUA XX,

Nt XX, BAIRO: XXX CEP: 85620-000 - SALGADO
ITEM ESPECIFICACOES CODIGO UNIDADE QUANTIDADE FILHO/PR.
DESCRICOES SERVICO  DEMEDIDA

7.2, A heitante vencedora deverd fazer cunstar na nota fiscal correspandente emitida,
sem rasura, e letra beni legivel, 0 ndmero de sua conta banciria Juridica, o noime da Bance

COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA

@ 4 respectiva Agéncia em que devera sef creditado o valor devido pela remuneracdo
apurada.

7.3, Apés emissdo da Nota Fiscal o empresa devera passar copia do mesmo na data de
emissio nn seguinte endereco eletrdnico depaitin OauME st Wit bRl

¢ : = o E Ry 7.4, A nota fiscal corresy deverd ser gue em maos a Senhora juciane Dalle
2.2, Uobjeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de NAXXKXXXXX Laste repr do Dep de Compras da Prefeitura Municipal de Salgado
Filho- PR
COLOCAR O TIMBRE DA SECRETARIA 7.5, A deserigho do item da nota liscal deve estar de acardo com as descritas neste
termo,
7.6. A falura devera ser apresentada devidamente identilicada o numero din processo,

da licitagao e do Contrato de Fornecimento ou documenta equivalente,
7.7 Deverdo acompanhar a nota fiscal cortidoes negativas da FOTS, TRABALILISTA,
3 JUSTIFICATIVA CERTIDAU ESTADUAL, FEDERAL E MUNICIPAL em validade para o pagaimento
4.1, NESTE SUBITEM DEVE-SE ESCREVER A JUSTIFICATIVA 37n
A NAR KK KRN EKKRKX KRR AKX EA N KA KX KKK KN CH KRR XKXXR XX AN K - B ey & i s bleto: N it
XA XA KA KN XXX XRXREAN KX NN XX AXRXRXNXNXN KK KR KR KNXAKRKR sl el ST REIDIYE W MEPeRT €0 DRIRID:G ARLeRiiais o

MeNTLLG AS G2 CondiOas axigh
A A cmpresd s e o valor devidamonte Contiatacto, Sn Jistas dinionus, s
a5 ou ualquer outra despeaa adicional

8.2. Nenhum pagamento serd efetuado ao liotante vencedar imyuanty pendente de
liquidacao qualgquer obrigagio de regularidade fiscal.

Guliszy | Ao nk T A Prestin, Lo Ju smrviean, win

Srid e pagamenta 0 Mamepie

. 8.3, OBRIGACOES DA CONTRATADA

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS B4, Especificns po Gue colther us obrigees da Contiitada

A0, A BRecutan dos servigus sera incada AAXARRNSR Uind ek of At O sl pans @ " . e N . —
o, 0% ), 0 fOrma que segue: Salgado Filho, Estada do Parand. em ¥X, de s, e xxxx.

20 dee Lxecusao dos servicus sera de ... (mdicar u periodo de wmpo provisty

paraa coos lusda dos tervitus) com Inicia weneeee LLICAT & GOLE OU evENLG BALL 1
UL ‘t: s w‘u vigas |4 & Seguird n seguinte w‘-\unumn!a ) ) " 0 wervidis Ael peta slal o
43, Ederesponsabilidade exclusiva da CONTRATADA promovera prestagao das servigoy Carga/carimbe

lcitados diretamente nos locats indicados pela Secretaria Solicitante,

44, Os servicos tvalizados dque ndo estiverem rigorosamente de acordy cum a8

specificaches contidas nd propusta da CONTRATANTE ou desconforme com o solicitada,

o nabificadon, sob pana de pescisdo do contrato sem diveito a qualguer indenisacdo,

4.5, ludependeniemente da aceitagdo, o adjudicatdrio devera manter as coudigdes dos Aprvo, em ___ di de

St Qi PRI Lo et e et AT 81

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

5 DA VALIDADE Wit onea @ 3

FALE AGORA

PARA QUE NAO TE CALEM

PARA SEMPRE

A violéncia contra a mulher

tem padroes muito

peculiares e

particularmente Em 2018,

ROmplexas:, EET mulheres foram
vitimas de agressao fisica

a cada hora. ELLG0 das

mulheres gue sofreram violéncia

afirmam que o agressor era alguem
conhecido e E¥4g] das vitimas

apontam a casa como local da agressac®

“Fome; Ducato/naF8EP, 2019

DIONISIO
CERQUEIRA



